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Materiały do ECDL A1 – Zaawansowane przetwarzanie tekstów
Podpowiedzi do testu 2
Pytanie 1
Zamień/Specjalne
Grupa Czcionka/Ustalić kolor wyróżnienia tekstu na jasnozielony, Zamień/Zamień na Formatuj/Wyróżnienie
W polu Zamień na wystarczy kliknąć, nie trzeba zaznaczać wyrazu przed wyróżnieniem.
Pytanie 2
Odwołania/okno Przypisy dolne/Format numeracji
Pytanie 3
Odwołania/okno Przypisy dolne/Format numeracji
Pytanie 4
[bookmark: _Hlk36667777]Narzędzia obrazów/Formatowanie/Style obrazu/Owal o wygładzonych krawędziach
Narzędzia obrazów/Formatowanie/ grupa Rozmieszczenie/ Położenie - Położenie u góry po prawej z kwadratowym zawijaniem tekstu
Narzędzia obrazów/Formatowanie/grupa Rozmieszczenie/ Położenie/Więcej opcji układu/Zawijanie tekstu/Tylko z lewej/Z lewej 1 cm.
Narzędzia obrazów/Formatowanie/Rozmiar/Skala
Pytanie 6
Backstage (bakstejcz) – za kulisami
Return na maszynie do pisania = Enter na komputerze
Deweloper/Zarejestruj makro/ Klawiatura (Alt S na klawiaturze i przycisk Przypisz), kliknąć w pustym wierszu, ustawić czcionkę Arial, 10 pt, napisać Szczecin 2020 i nie zaznaczać, krawędź górna, wyśrodkować, zatrzymać rejestrowanie.
napisać Szczecin 2020 i nie zaznaczać, krawędź górna, ustawić czcionkę Arial, 10 pt,, wyśrodkować, zatrzymać rejestrowanie
[bookmark: _GoBack]Makro (Alt+F8) uruchomić makro Szczecin_2020 (Alt+S) 
Pytanie 8

Pytanie 10

Pytanie 13

Pytanie 14

Pytanie 15

Pytanie 16

Pytanie 17

Pytanie 18

Pytanie 19

Pytanie 20
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