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Mo d u §i P&l&tawy pracy z komputerem

(materiag zawiera i n-fwersjaldddcj e zgodne 2z Sy

1.rznt komputerowy i oprogramowani e

1.1.1. ICT - Technologie informacyjnoi komunikacyjne 3
Technologie informacyjnekomunikacyjnelCT)o d gr y wa | N waUnN roln w Oy ciwu

awrncz sN jego nieodgdgNcznN cznSci N i towar zyszN mi
Pod pojnciem technol ogii i nf or macyj nynfotmation addo mu n i
communicatiotechnologiesk r yj e sin rodzina technol ogii przet wa
informacje w formie elektronicznejlCT i t er mi Ncyg Niczf or mat y k fi [ tel eko

nazywany teleinformatykN.

112 Wszystkie dziagania zwi Nzanlkmuzikacyjgs bdby owgj B mis i
w ramach sektordCT . Wedgug definicj.i Pol ski e] Ayck (PAIY)i I nf
Asektor | CT to dziagania zajmuj Nce sifin produkcij N
im towarzyszNcebo.

PAlI Z wyodrnbni g siedem podstawowych branUO w mni ej
W grupie prokokmegpni kacygyNdygyek znal azgy si n:

T sprzint komputerowy,

T sprznt komuni kacyjny,

1 sprznt isisepcrizoiwy do przesy@ania danych,

f sprznt biurowy.

Natomi ast w grupie usgug znalazgy sin:

1 oprogramowanie,

f usgugi telekomuni kacyj ne,

T usguagi I T.

W krngwydstCipug ewpzyetdki m I nternet, kt -ry rozwija

kom-rkowa oraz el ektroni cznakradboriteleWizih, masowego pr ze
Post fpuj Nuappwszechaiemie powyich technologii informacyjloo muni kacyj cogc h st :
istotniejszym czynnikiem zmiamp.:

f cenionejeszczedoi edawna uzawvoeytat NoSaiiwaj awbeig, N si i i

f zaskoimkurerné¢éyymgStiokal ne corfamamicizmydrejkmagjwaw, z
T zwi nkssiziia | i ¢ z b ap opsrtoadcuik tc-ywf rwo we j (m.in. treSci, op
T dzi Aaki I nt etrmeew®Bvs n & i k anry a Jwitryrly oternetoivel sklegy internetowe)

skierowane baebecpyohJPrrezdynskzbjiydcoht - w (pmadiegdNwa r ol a

f poSrednictcwo apr asé Wkwzym stopniu opiera sifn na W
samym rolplacyur ziad- w

9 w zarzNdzaniu personel-leamr nriemlgruyt acgdani aanikolie EKkK

komuni kacj i (wdeokomférénci@dmrea z podnoszeni a kreatywno
pracowni k- w

1w edukacijj

f wusgugach i n@veszukiveamieo wfgrmdciji, poczta elektronicznasklepy internetowe,

operacje bankowe, licytacje i aukcje, czytanie prasy, rezerwacje gdegemauka, rozrywka, itd.).

Technologiemobilne tonie tylko popularneobecniena rynkusiecik o m- r kGSM.&Mo b i | ceahifel

przede wszystkimmo Ul i bepp&éwodowekomunikacjip o mi fudr zzyN d z eiekonscanietego
samegaodzaju czyprzeznaczeniaRrzytakim podzialedo klasytechnologiimobilnychmo Ue my z al i c zy
cy f r NN zmadil o wN, WIAKX (siardardaiFi),a

N ¢ z reanfkdrzystanienfal podczerwonych,

technologii Bluetooth

si eci k wstandakdacB@(GSM), 3G (UMTS), 4G (LTE),

innemniejpopularng 0 z wi KWEMAKX ). a

=A =4 -8 -8 =9

Olbrzymi posnp technologiczny s p o wo d @osrp glo zaawansowanychi _hiedrogich urzNizeE
pr zen diawigacymyctorazs y s t éNozndii bezprzewodowePowstajeduLhIlczbaapllkaqloraz
z §bmychs y s t enformatycznychmajitych zapewni u Uyt k ovwtareni&dosfid do informaciji
por - wn yesd |lamygjsocenpracy.
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Systemymobilne cechujemnogds EastosoweE, np.:

§ pracownicy handlowi bazadanycht o wa, meliwoS | s p o r afeNyuklenta,b§ y s k awi czn
kierowanie z a m- @ doe centrali nawigacja handlowca, optymalizacja tras dojazdy analizy
i automatycznepordizaniestatystyk,

§ agenci ubezpieczeniowii moUiwoS | spor&tzenia oferty u klienta informacje o stanie polis
sprzedanych s p or z Nwgidruk syimelacji przyjicie informacji o szkodziei spor zNdzeni
odpowiedniedokumentacjianalizyi statystykj

I ekipy budowlano- remontowei pomiary u klienta (dalmierzelaserowe) automatycznewyliczenia
oszacowaniglo®i mat er,i asjp owr DpffHy, Zpeawdzeniet e r mii dostpnoXi mat er,i ag - w
danek | i eidto-sww, wc -

 zarzNdzanieflotNi pozycjonowaniep 0 j a zwspamsienawigacji zara\lzaniepojazdamii § a d u n k a mi
rozliczaniek i er oowch-ez pi ecze Est wo,

1T wsparcie k iinbmacya o - ruchy pozyskiwanie informacji o ruchy zaawansowane
przetwarzanié tthe modeleruchu) udostipnianieinformacji kierowcom

f budynki inteligentnei sterowanie budynkiem zarA\izanie systemy alarmowe kontrola dostipu,
octronaprzeciwpdhrowa

1 bezpilotowesystemylataj\ce (drony)i obserwacjavybranegoobiektustatycznegop r zemi eszcz aj
sif ludzii p o j a zwdp enpyfrowe sterowaniel transmisjaobrazu,autonomicznestarti INlowanie
orazd z i a W @owietezu (wykonywanie zaprogramowanyclmisji, zmianac e | i- zad&Ew locie)
funkcjebojowe p e gntegracjaz systemamnaziemnym

Oprogramowanie biurowet o z bi - r aplikacij.i tworzonych na r - L
naj czinSci ej w c eflkus ziemri as zwyzdeanjinao Sic i z wir acy, zar - wn
i niekomercyjnego.

Programy biurowe wyr- -UniajN sifn szerokim wyborem
pojawiajN sifn nowe produktyobswersijejapeéikackcj e
uUOyt kowani a.

Do program-w biurowych zaliczamy:

pakiety biurowe, np.: Microsoft Office,Apache OpenOffice

edytory tekstu, np: Microsoft Word,Apache OpenOffic&Vriter,

arkusze kalkulacyjne, np: Microsoft Excel Apache OpenOffic€alc,

programy graficzne, np: Adobe PhotoshgpCorelDRAW, GIMP, Apache OpenOffic®raw,

bazy danych np: Microsoft AccessMySQL, Apache OpenOffic8ase,

organizery, np: KalendarzWindows 10,

pr zegl Nalau rké PDF,-nw AdobeReadey

progr amy ,kpsRachpistrwies i nga Przychod- - w i Rozchod- - w
przegl Nd anpklifan\jew,sACDSkeZ dj ici a Googl e

transmitery fa k s, npv VentaFaxBusiness, CapiFax

W dzisiejszych czasach, przy obecnie obserwowanyr
bi urowych praktycznie nie wyobraUa sifdn funkcjonow

E R |

1.21.Spr znt k o rtgmgiHaredwa®wynat eri al na cznSi komputera. @]
sin sprzint komput er owysoffwar&ud czylioprogramowandr - Uni a si n g

Sprzntem komputerowym jest np.:

f procesor

T pdyta,ggdg-wna

T pami nl Kk o:nysk(HD®,ISSOY,&KRAM,

f urzNdzeni a mopi@rrkiawiagduraynysn kemputerowalrukarka skaner,

9 dogNczony do ko mp u t:eprojaktosnultimedialnytablicd interaktiywnag ajlorSyn i ki
s § u ¢ hkamekaiinternetowa.

Komputer osobisty, n a z y w&amputetem RGJe mo Ue byi uUywany w danym

osobn. Rodzaj e komputer-w osobistych komputery

podrnczne oraz komputery typu tablet.

Komputery stacjonarne (ang. desktop s Nz wy k| e umi eszczanwycrzaj b iwi ril

iwydajniejsze od innych typ-w komputer- -w osobi sty
el ement - w. Gg-wny el ement, nazywany jednost kN ce
ikl awi atura, sN peurgndiczane do jednost ki
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Komputery g mpbnbdEee t o l ekki e, podr nc znlkaptogy,o mput
notebook) . Komputery przenoSne mogN byl zasilane prz
Wodr - Uni eni u od komput erervacét gpajzeemarSmychh W ek o mp
ikl awiatura sN umieszczone w jedne,j obudowi e. E k
komputer nie jest uUywany.

Komputery typu netbook t o ni ewi el ki e, dosthApne W przysthinpr
przeznaczone do wykonywania ograniczonej l'iczby z
przenoSne, wifnc sN uUywane przede wszystmiii m do pr
Mainframe (ang.main-g § - whame- struktura)jokomput ery uUywane gg- wni e pt
dl a krytycznych apli kacji (np. finansowych, st
przetwarzani a ych i winkszych moUliwoSciach nj

dan B
gugbde uUytkowni k- w.

SwiadczenlUejus
Smartfony (ang.Smartphongt o t el ef ony kom-r kowe ofpputug rNx.e hHa ekd
telefonumoUna prowadzil rozmowy telefoniczne, uzyskiw
okont akt acwi, adwoynsay&call & SMS, hgirial z ddiwagehi gauzyiki i filmoy,

korzystd nawigacji edyton a dokumeny tekstove i arkusz kalkulacyjee J ego naj wi Afksz N
ogromna |iczba dostfApnych aplaktag¢ini elzkaldldy kspos
ur z Ndeeeforytez wy k1l e maj N kl awiaturi i duUy ekran.

cznazyYwanhnent bpk)Ye p b PersoralaDigital cy f r
tery zasilanei @j Ncaytcehr ikorzysbami a
e palmtop-w jest bardzo szerokie.

Komputery podrhn
Assistany , to kompu
ws z N Zaisd.osowani
isguUbowym.

1 Podstawowe funkcje: kalendarz, terminarz, kalkulatotaimik ksi NUka adresowa.

1 Dodatkowe funkcje: czytanieb o o k - w, przechowywanie |/ przegl Nd
tekst - w, wsp-gpraca z urzNdzeni ami GPS, wbudow:
aparat fotograficzny oraz kamer a, odt warmmihni e r

komurikatory internetowe, telnet, SSH), gry i wiele innych.
Tablety i paskie komputery sterowane za pomocN ekran

podczas korzystania z Internetu |lub z tysificy spe
Tablety r-0UniiN sysit evpmamij noderi &dlcyj nymi . Wi inkszoSI
operacyjnego, kt -ry zostag stworzony w celu maksy
ten zapewnia atrakcyjne doznania i fjteamaektiywme Uystp

Popularne systemy ogec y j ne t abl et - GoogebAadromWndowsslQmar system iOS

i Pada firmy Apple. Wszystkie t ewasdyasmie mya cteacknlig No fs
skl epy z aptbkazpambj Nktmotei woSci tablet - w.
Dostnpne sN r - (Bnagier pospeajjlistyczaepetiytoty telstu, ia nawet instrumenty.

Wi nkszoSi tablet-w obecnej generacij.i ma takUe k
zaplikacji do wideokoh er encj i [ szybkie robieniTablkzdiywi zapewy
idealny spos-b przegkBddNODek I ngemnehuw gerytania e

Komputery wbudowane w nowycshyumdNdel adcoh sstaenmoocwhaondi - aw
nawigacji,rozrywki.
Komputery wbudowane w spr zofrtayz guorszpNoddzaémiesneaw zed zydmoonoew
inteligentny dom).

Odtwarzacze multimedialne: ) )
Odtwarzacze MP3/MP4/MTM ur zNdzeni a z paminci N flash oraz w

odtwarzaniemuzy ki , film-w, pryeghNdarWoo&ldgybhnoSci od
posiadal teU inne funkcj e, np.: przegl Ndanie obra
gry, ksi NOkn telefonicznN, itd.).

Fotograficzny aparat cyfrowy i aparat fotograficzny rejastu j Ncy obr az wnakamasht ac i
pami,jedobnie jak informacje w pamifci komputer a.
W prosty spos-b zmieni ane n adowanejlcabidopiz e, a nastnp
Karty pami Aci , stosowane w aparatach cyfrowych
afotografowaie jesttanie Ponadt o ni eudane zdjfhcia moUna usunNi

3

Szczecin 2018


http://www.tp.szczecin.pl/

hLINF 026 OY ¢ lwikvbtadzsrdzecin pp ST NT &I 1ZA S LINT 6+ T F &G NJ So2ySo

122G - wnznSci komputera

Komputer PC (ang.Personal Compute¢r t o n aijjUyavadqgi ejodz a | mi krokomput
do uUytku domowego i bi urowego.

Komputer skdada $zéstzawiul|l kuzKNdzen&nel vkt ronicznych
Gg-wne el ementy to:

9 jednostka systemowa ( zwarmg waddinl e jjsevin ed tekné nd e rete
1 monitor,

1 mysziklawiaturd ur zNdzeni a niezbindne do sterowani a.
Jednost kn tawostzeNmaow N Sc i zamkni nte we wsp-I|l nej obuc
f pgyta gg-wna, a na niej ukgady el ektroniczne:

- procesor,

- pami Al operacyjna RAM,

- pami Aiil ROM (zawiera program Bl OS),

- kartyr ozs z(em.zeid&. graficzna, d¥fwinkowa, sieciowa)

71 dysk twardy HDD i/lubdysk SSD.

Procesor (CPU ang.Central Processing Unitinaczej mikroprocesof uk gad o bardzo sko
budowi e wewnntrznej, kt-ry dzi nki radw @zetwarza Zlaneay m :
ipodaje gotowe rozwi Nzani a.

Jednym z parametrrozmnlproelélseameJquwcsh jego strukturt
tym ni Uszeengrggintapzdpeyeoraz wyUsza awiJd ti amtal idwo Sd s
(1,81 4GHz) Ws p- gczesne procesory uUywane w komputerac|

pozwal aj Nce|j rean t u vy sakaardad, Z2mha evdwetni4 nmnanometr) pr acuj Ncy c |
zczistotl i woS€izNskot kuwdHikrteSKk taowanei aoperacji wyk
jednej sekundy, np. 1,8 GHgi¢ahertz oznacza 1,8 miliarda operacj.i |
Aktualniewi A ks zoSi pwbekbsodbediommoNIOl i wi aj NcN zwi fikszen
orazar chi t et uolaBtNoda4 chi t ekt ura komputera, w kt-rej S

wnaj wyUe ] 64 bitach ppoasntimpci w dtEss unkobitowdoSesem gy hi t e
operacyjny Windows 10 jest - w n6# leittivy.G§ o wn i producelinteliAMPpr ocesor - w t
k

PowyUsze informacje moUrKawisz logolWinfdws "m+PauseiUw okne s kr -
dialogowymWg a Sci woSci syst emu

Pami il cyjpapRAM g&ang.Random Access Memdiypami ii o dostfApie swobod
przechowywania kod-w dziagaj Ncych program-w i dan
Program po uruchomieniu pozostaje na dysku twardym, gdzie jest zainstalowany, natomiast jego kopia

Zostaje umieszczonap a mi A c i operacyj nej RAM. Wszystkie oper
danych zapisanych wa mi A c i RAM. Gdy ko @& zy my prach progr a

zp ami i cijnejo atomiastna dysk(HDD, SSD)pozost aj e zar - wpisanepfektyg r a m,
jego dZbggamagpawmi dckofponi Uej 4 GB) moUe spowol n
Mi ni mali zowani e okien d z i daujjag Nuyuhir“pcrioagrgﬁaymihﬁcm're

operacyjnej, a dopiero icht eraank ziafvair e o SIPo p avmigNa
skasowanaA kt ual ni e sN stosowane modudy pamiinci DDR3 i
P a mi RDM (ang ReadOnly Memoryi pami Bl t y | kior oddoz ag d cpzayntiuf)ci p - §p |
urzNdzenia elektronicznego, w szczeg-IlnoSci kompu
ni emoUl i wy, trwa dgugo |l ub moUe wymagal dodat kow)
przechowywmaene ks Nree muszN byl zachowane, nawet | eS§
Pami Al padgicachgzimachani zm, w kt-rym cziaSi spoSr-d c
o dgugim czasie dostnpu i ni Uszej prziepiusbowePsti
parametrach. Ma to na celu poprawin szybkoSci do s
potrzebne w najbliUszej przyszgoSci

BIOS (akronim angBasic Input/Output Systern podst awowy swy i &in izaqﬂ}mrijS ci a
wpami ft@igejs zestaw podstawowych procedur poSredn

asprznt em. Posiada on wgasnN pami Al , w kt-rej zZna
na temat wszystkich urzNdzeE zai not plrovwga mync lz arpa sn
ROM pgdgyty 9ggdg-wnej or az i nnych kar tAktnamie BIoRjesz e E t

zastipowanyprzezUEFI (ang.- Unified Extensible Firmware Interfage
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Dysk twardy HDD (ang. Hard Disk Drivg i r od z aj pami Aci masowej pozw
iprzechowywanie systemu operacyjnego, aplikacij.i o]
nim przechowywanérwale a0 do momentu gdy ich nie u®fopeempSiu
dysk:-w wynosileTBq2018r).2 GB do

UrzNdzenia takie jak dyski nazywamy napfindami, a
kolejnymi literami alfabetur(p. C:, D:, E:).Dy s K i ( u mp N d azelp inawydzielone obszay

logiczneT partycie, kt - ry mogN by brzezs siystem rogetacyjmyavn alpowiednim systemie
pl i KFATWNTFS)DyskiHDDs N mago odporne na wstrzNsy i wuder z
y

Dyski SSDt o nast fApn etap ewolucij.i pami Aci masowe|j d
mniej ciepga ni 0O tradycyjne dyski twarde. Dzi ki
ibardzi ej ni ez awoZzbndewameiwpantiy ¢ gaii i1 It wfalraleh s N pozbawi c
el ement -w mechanicznych, przez co zapewniaj N be
Wi el okrotnie szybsze sN r-wnieU uzyskiwane priadko
na sSprawmi esjyssztNe npur aocper acyj nego | zainstal owanych
izamykania systemu, instal owani a @®pljickdwsSK - wkopn os

od 120 GB dat TB (2018r.).

Karta graficznackart a rkaspetreed&E odpowi edzialna za render
sygnag zrozumi agNajdlzaiSwy Wi etalradizagr aficznN z pg
p o moimtelfejsuPCl Express (dawniej AGP). N slocie karty graficznegi naj d wjgW as isiju UNc e
podgzenia peryferi - wabliga multimediana)i, interfejs) ¥GRi (eomz rzadziej
stosowane)i HDMI (obecnie najpopularniejszeWi ik s z o S| kar't graficznych
potrzebuj e uk(dodobnie jak hgocaeta)d aji &i N c e j ciepfga wytwar z.
(GPU) i odpowiedzialny za generowanie obrazu a z p a mkarty brafifzAeM

Karta d¥vangl $oond aard audio carg i Kkomput er owa karta rozsze.
rej espgrrzaectf wigr zani e i odt warzani e d¥fwi nku. Poprawn
muzyczna. Obecni e ukgady d¥wi nkowe wystarczaj Nce do
wbudowywane wo § y t 1 kgogmpwntNe r a , a nie st amowdd vk alritsyt orroyzcs
jednak okr ezSlnatneeg rnoi waanneam. k aProtj aa wd Tgwi fskioiwar - wni eU zew
podgNczane do kWSBputera przez port

Karta sieciowa (ang. NICi Network Interface Cardi k art a r ozszerzenizakskt agas:

pakiet-w danych w sygnagdgy, kt  -Dzi fskN pkrazrecsiyej asiee cw
korzyst al z I nternetu jak i wewnntrznej sieci fir
Do komputer a mo Un a podgNczyl drad lngyr, k npl odleanergg
interaktywnN, cyfrowy aparat f ot ogr aufrizcNednzye,nikaa mer

1.23.Ur zNdzenia zewnfitrzne

Monitor t 0 ur zwWwhdjz&otiizoéwiek i , kt -remu moUemy widziel dane
popul arne monitory to tak zwazapeo di@oniet dleyi €ine k&l
bar dzo, ppa sproatglabjzakrzywiony ekran zu Uywaj N mago Sdinendlngi i el
od efektu migotania ekranu.

Przy zakupie monitora naleUy zwr-cil uwagfi na tak
irozmiar ekranu, czyl. przekNtna (ponfi8gna w cal a

i rozdzielz o ®becnien a j ¢ zwif&mataehj 16:9 lub 16:10np.1920x 1080 pikseli (konstrukcja Full

HD), monitorpr zyst osowany jest do, wy3wiehhagpivaepbraonondw,i
i czas reakcjiwy Swi et | acza wysok,peajzejcdkid Siwip kby mmBsaig wr ek ¢ j
ze smuUen)iem obrazu

ik Nt widzenia oraz przeznaczenie (dla graczy, dl a
Drukarka umo Ul i wi a przeniesienie na papier lub folin
wydruk-w, jakie chcemy otrzymywaDo stozymgwamina ow

kol orowych 0 bardzo wy s o k i edjukarki ddsevo/ie iDo drukawaniaj e s
dokument -w tekst owyroiochrematyczre drokarki jlaBecoee, aviykle bardziej
ekonomiczne od kol or owych. WSr - d i ndywi dual nych
drukarki atramentowe.

Ur zNdzreajiezi®ci ej @aa@SRubgreanika sieaowagjal-4s.
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Coraz bardzi edrukarki3p uulnaorCniei ws Wj Nc e r wjyywwmirzramwyec h, |
obiekt-w na podstawie komputerowego model u.

Myszkaiper yferyjne urzNdzenie wej Sciowe sguUy do res
ot wieral pliki, foldery, mani,purlyaswoawaioknami , kil
Przede wszystkim, gdy rhkusaenmyk tmy sy jesMiacloanis\@ogtany t
strzagki . Kursor moUe przyjmowal r-Une ksztagt

k
ak
y
Myszka komputerowa przystosowana do kompuitlevw - w kil
iprawy.Lewypr zyci sk .d:guUy m. in

9" bezpoSredniego ot wi epopezezi wu it oknew kkghiofidiee - wa
1 zaznaczaniateksiuk | i kamy na tekst i nie zwalniajNc przyc
9 klikania na r - Unei klikamynaniesjédnokrdtnicb odnoSni ki

Prawy przydsk myszkis g u Uip. d m. wy Swi e ména kontekstotvege( .p o d r f, &uzsorg g o
Menu to moUe sin r-Unil zawartoSci N w zaleUnoSci
naci Snifncia przycisku. | nac z bicie, naczejmielderze lvbyng & Nid @S | e
programie.

My szka moUeolplofs idaodddalit Ikloavy ¢ h Ragka € § o U prkewlijania strony, np.
wprzegllthtaerrcneetowej. Dodbykoul/efpnzywaeklprmegNqut
Obecni e N Uy wp ogszks apiyerje(diodowe, laserowe)quj N ¢ zla poeu USB(rzadzie]

PS2 wystfipuj Nce W  wer sji p. rMysz wbezpraewedpwa hnie viymagp r z e
przewodowego podgNczenia do k omp utreao duogubikacyjkyo mp u t
(USB). Pominidzy moduem a myszN dane przesygdane sN

protok-§g) lub w starszych model ach za pomocN podc
Trackball (po polsku- manipulator kulkowy Ua r t obliwie | YpraNtda @ i iee WB W a 1z ¢
komputera l ub i nnego urzNdzeni a el ektronicznego
zsystemem operacyjnym i programami . Jest to kul
najni Uszym rzndem kI amme suzryz Ndnzoelrei et)o. t eU byl osob
Ploter (ang. plotter) T komput er owe uerdzgnie peryferyjne, S
powi erzchni ami, mogNce nanosil obrazy, wyci nal W 2
kreSleRPilatmapw uUywaj N ggd:-wni e garchitekcicy komputer ow
Ekrandotykowy(angTouchscreeh|WySWletlacz reagu;Ncy na dotyk, C
Jegorozmiar si figaj N r ozmi ar -ywStosowgny jgsyw paimwpad@ewigacjach GRSz

telefonach kom-rkowych, smartfonadh| i keammyt goadb

wej Jaoiasne s N WprvmyNjafﬂ(ziiame) sNalwgliwioeziesme e .
Rysik (czasami z angstylud i nar zfidzi e ksztagdtem najczifeldej pr
obsgdgugiwania urzNdze®& wyposaUonych w ekran dotyl

jol

anawet konsole gier wideo, np. Nintendo DS, ¢tza b | et - w. Niekt-re posiada
kil ka przycisk-w funkcyjnych (najcznSciej dwa), Kk

Klawiatura , czyl i kol ejny el ement zestawu komputer owec
teck st do komputer a. JeSli chodzi 0 r O drazmigseczekidma wi a't
kl awi szvy, a takUe posiadaniem tak zwanych przyci :
podgNczyl do pbdatuydbBB Wwuwbrndsdljawizatrury przewodow
wSr - d kt - rych swanddrdomg, muitinedialfendlatyczne, ergonomiczne.

Skaners guUy do zamiany zwykgdego obrazu (rysunku, Z (
zostaje przesgana do komputer a(skabmo Geapomsanost abr
obr-bce za pomocN spédedgl bsftiyczmmyychh iprporgorgarna-nw w O
zamiany obrazu na tekstsk aner moUna zakupil jako oddzielne
skgadni k-w ur zNdzepo & Nadwikaskh ksérakopilarki,\skamer gfajsu

Touchpadi panel dotykowyw p o st ackeagdyN&y, na pr ze(spua\Macn-iSr\@uinndc
interakcji swUywtekmewniokpaeraacyj ny m. UrzNdzeni e wskaz
zastfhpuj Nce mysz.

DUo | ¢ob polsku- ma n i pul at 0 ang. pystidJdd gowly zabawa,sticki pat y k , yirdr NUe
urzNdzenie wej Scia komputera, mani pul ator sguUNcy
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Kamera internetowa (ang.webcami k amer a cyfrowa, podgNczana bezpoS
za pomocN z goNklziawi hSBn. Um . przeprowadzanie wideok
oraz przeprowadzanie przez Internet rozm-w telefo
Sprzit komputerowy cgdicSimkigfmginpda | alpadpwdne moU
zakupi oddziel ni ekdr tpyoddMNeiziyd egdeopwanej z pgyt N g
osadzonej w gnie¥*dzie PCI.

n
(j W

Stacja dokuj Nca,iurrepdizkeanti cer rparstz-ew zaj Nce funkcj o

takUe umoUliwia gpdpivbni ¢t mg§ ®c zdoonkeugoNce w pr ost y
mo Ul i wo SI podgNczenia sprzfitu mobil nego, taki egc
palmtopy,t¢ ef ony do i.nnlyamt ap zWNa@de Ezy s k al stdcjonarkeyg guyn a | n o
zostanie do niego przygNczona stacja dokuj Nca, r -

Wszystkie urzNdzenia pod

Te urzNdzenia moUemy pod

9 urzNdzeni &elwemndrmrta, k t
mikrofon, kamera),

9 urzNdzeniial wyme8tiya kt-re wyprowadzaj N dane z ko
projektormultimedialny).

1.2.4.Z § N ¢pariy) komputerowe:

1 USB (ang.Universal Serial Busi uniwersalny porszeregowymo Una go wykor zyst al
do komputerawi el u r - Unych urzNdze® (np.: kamery
kom-r kowego, mo d e mu, skaner a, k | a wNa aopakowgniach my
produkt-w moUna znalef*¥i padabzenl gest(kSBle z y b Ko B
transmisji:USB 2.0 (do 480 Mbit/s), USB 3.1 Gen 1do4 Gbit/s), USB 3.1 Gen Zdo 10 Gbit/s)

19 PSRiport (interfejs) odpowiadaj Ncy za komuni kacij

gllczNdeedbajpdnpbekyj sBgst
ziel il na dwie grupy:
-re wprowadzaj N dane do

Wi
Sz
hf

1 RJ-45(ang.Registered Jacktype 437t yp z §Nc zcho sgosdPWangni a kabl i s

FireWire (iLink, IEEET 1 3 9 4) to standard gNcza szeregowego
(100, 200, 400, 800,mawet 1600 Mbit/ s) i synchroniczne us§g
s igd zazwyczaj dbardzi¢ profesjonal nych zastosowa(e §Po dil
domont owani a olcrzazs-ive wizdeeea ywi stym. Wi fksmmksSl kan
posi ada | e mhagistralizJ @ @enazeaczane symbolem DVDigital Video, lubnazwN i Li n k ,
w przypadku kamer firmy Sony.

1 DVI (ang.Digital Visual Interfacg i naj czfinSci ej spot ykane w dzisiej
cyfrowo i analogowe (DVAI), lub tylko cyfrowe (DVID) sguUNc do podgdgNczen
(kabl em DPVWIlpy,zeNpF zej Swib- wlkaik UR Vlandad o@owych CRT.

9 HDMIimul ti medi alne zgNcze stosowane ninevodzesiyédho w |
szerokokNtnych moni t)or atcehl e(wiuzlolr akDh, tH/Dp ur eLaEdDy or
pol ega ggdg-wni e na bezSrubkowym mowited (iu, urozrNadz e
codziennego uUyt ku.

1 DE-15F (D-Sub) z § N emalegowew komputerach PCwykorzystywanej a k o ¥@AN @a e
p o d § NumanioraCRT, LCD). Obecnie wypierane prz&2VIl, HDMI oraz DisplayPort

1 DisplayPort i uniwersalny interfejs cyfrowy (zatwierdzony w maju 2006) opracowany przez VESA
(Video Electronics Standards Associ at ipoond)Nc z@H-i ve
komputer i monitor lub komputeri system kina domowego (w tym projektormpultimedialng
wi el koformat owe wySwietlacze, telewizory itp.).

' Rysunek 1. ZYGACHDMIiDMd | ewej)

W komputerach kIl asy PCpourly wa erg-§wiabdriziekzoanynboygimta j - w
o standardzi€Centronics (LPT) pr zesy gaj Ncy | e dinobecricav§pierare pradaSB.i t - w
Zost adg on zaprojektowany do przesygania danych
r-wnol ey GSMATA T obecnie wypierane przé&xATA (szeregowy ATA)
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1.31. Oprogramowanie (ang. softwar§g i ca g o Si i nformacj.i wW postaci Z
izintegrowanych danych przeznaczonych dl a Komput
oprogramowania jest przetwarzanie danych w ¢gkreSlI
informatyki. Opr ogr amo wa progeam jkomputerowsy yoraoaplikacj&, mrzyt e r mi
czym stosuje sin go zazwyczaij do okreSlania wiifks
Oprogramowanie t wor z N programi Sci w procesi e pree@ag r a mo v
tw-rczoSci prawem autorkkimp nitovne cy zezwal aj N na Kkorzyst
okr eS| Hcangjic h w
Oprogramowanie dzieli sifih ze wzglndu na przeznacz
1 oprogramowanie systemovig e al i zuj Nce f unk c jsegsterkukonpeteravege, d | a d
1 oprogramowanie do tworzenia oprogramowania,
1 biblioteki programistyczné oprogramowanie do wykorzystania przez inne programy,
1T oprogramowarimaj Mgt bewpoSredni kontakt z uUytko
uUOyt kbanzaapikagnocN technicznego punktu widzenia |
Z usgug m.in. syst elroprogm@powvana sygigmoveegoo, a S zer zej
Tw-rcy program-w komputerowych zapisuj N geaemiificpr z
zewnntrznej (inaczej pami nc pendmes oPwe jz)a,k urpp .e nnau P W
go zainstalowal . Instalacja to proces, w kt-rym
i przygotowana do pracy na danym komputerze Pr oces ten zachodzi w duUe|j

Niekt-re programy komputerowe moUna r-wnieU pobr e
na lokalnym komputerze.

Oprogramowanie online

Korzystanie z mobilnych i enmawelezaketsTakig dprogpamowaniar a mo v
qua\my zZa poérednidczti\/\ﬁekni | pnrt zeer gnl eN dua,a rkadZn U N g in e @\
Achmur Kal et N, jest moUliwoSi korzystania z aplika
t u posguUyli oprogramowani e p o z wkontaa pahkoveegq maczty d o s t i
elektronicznejczyu s § Offica3650 r a z  Goegle (https://www.google.p)/

Dostnp do danej aplikacji mamy praktycznie prze,;
Z Internetem.

1.3.2. System operacyjny (ang. Operating Systemi opr ogr amowani e zar zNdz:
komputer owym, tworzNce Srodowisko ddOSmadzbdlawmjianpes
wszystkich uruchomionych proces-w oraz urzNdze& Kk

Systemy operacyjne:

1 Microsoft Windows (ang.windowsi okna)ir odzi na system-w operacyjnyct
firmn Microsoft. Systemy rodziny Windows dziaga
komputerach osobistych, z kt - -rymi sN najcznSci ej

Na komputer ach iRalowsry jsystemidperacygnpVindovessl@® k t -jestyd o s ty i p n

w wersji 32bitowej jak i 64bitowej. Inne wersje Windows to 7, 8, 8.1.

Windows 10 Mobilet syst em operacyjny dla platform mobiln

of erowany dla smartfon-w orak tablet-w z ekraneri
f Androidisystem operacyjny z rodziny Linux dla ur zN

smartfony, tabl ety, tabl ety PC, .nGbécbie (R&7ir) i cz
najpopul arniejszy system mobilny na Swieci e. Pr .
to urzNdzenia z ekranem dotykowym.

f Linuxirodzina uni ksopodobnych system-w operacyjnyc
zpr zy k g a degowi otwartego oprogramowania j e g 0 kod Fr-dgowy mo Ue
wykorzystywany, modyfi kowany i rozpowszechniany
dystrybuciji, np.:Ubuntu, Fedora, Debian. W skgad takie]j dy st ynbuciji,
wchodzN m. in. programy uUytkowe, proste gry.
Linux ma wielu qutkownik-W, zwgaszcza, UOe wi nk
dostinpnych ni eodpd aApache®penGificd, Gimpe nc j i GNU, np.:

1.3.3. Pakiet biurowyi zbi - r program-w komputerowych sguUNcyc!

takich jak edycja tekstu, wykonywanie oblicze@® ks

8

Szczecin 2018


http://www.tp.szczecin.pl/
https://www.google.pl/

hLINF 026 OY ¢ lwikvbtadzsrdzecin pp ST NT &I 1ZA S LINT 6+ T F &G NJ So2ySo

jako jeden zintegrowany produl®.a ki ety bi urowe, | a&lNk ol wiralk yt wo rbd aurr
powszechnie stosowane w komputerach domowych.

W skad pakietu biurowego wchodzN zawsze:
1 edytor tekstu,

1 arkusz kalkulacyjny,

1 program do prezentaciji.

Opr-cz tego cznsto dodaje sin do nich:

f program do obsgdgugi baz danych

17 r - Unredza programy graficzne

1 program do amatorskiego DTP

1 program do tworzenia stron WWW

T program do obsgug,i poczty elektronicznej

T programy do scalania i organizowania w pakiety |
il

kalendarze elektroniczne i organizery

Przykgadowe 2z n ato:MicrpsaftOiffieeti Apadha QpenOfficédawniejOpenOffice.org).

Aplikacje komunikacyjne

PopulwaRolecBf or mN i nternetowych p 6@ avwwgypledpradovewany k o mu
przez firmn GGGU mNd&ti wavi la. przede wszystkim par owad
komputerzet el ef oni e (laldetie smaridonigymy sy gani e SM& rwno wyrcahni e w
znajomymi,d zi el eni e si n Jed o program tgpAdware pd a rkrmaoowy , al e kor z
zni ego uUytkowni kom wySwietlajN sin rekl amy.

Skype (www.skype.com/pgl t o komuni kator internet owwye irozmoWw! i wi a
wi deo, wysyganie wiag@podmdSewiz owzagd fudduo sntan pondil aengigeo S|

i jego rozm- wc- w.

MoUna korzystal ze Skype'a na komputerze, w telef
przy pomocy swojegdomowego telefonu.

Multimedia ( § amultum + mediumi medi a, stanowi Nce pogdgNczenie K
i nformacij.i (np. tekstu, d¥fwinku, grafi ki, ani mac
rozrywki . Ter min Amubsit medwaai enawr medi abh el ekt
rejestrowania oraz odtwarzania treSci mul ti medi al
Mul ti media znajdujN zastosowanie w wielu dziedzi
inOynieria, me dy c y n adaniamadkevenat yka, biznes czy ba

W edukacji mul t i medi a wykorzystywane s N do t worzeni a
(potocznie zwanych CBT) i publikacji takich jakcyklopediei almanachy. CBT pozwala uUOyt
na przejrzenie seri. prezentacji, opracowaE& wybr e
formatach.Gra edukacyjnaj e st nieformalnym terminem uUywanym
zzabawN.

Elektroniczna encyKopedia multimedialna pr zedst awi a i nformacje W Spo:¢
encykl opedi a i dl atego uUytkownicy w przyjemny sp
W inUyniszadzeg-Ilnie w projektowaniu technicznym
wszystykwameuUdo projektowania maszyn bNd¥F pojazd-w
winUynieri.i €AD (angn €omputer] Aided Design czyli projektowanie wspomagane

komputerowo albo jakaCAE (ang. Computer Aided Engineeripgczyli konstruowaniewspomagane

komputer owo. Zar - wno CAD j ak [ CAE pozwalajN n
umoUl i wiajN wykrycie wadliwych element . -w i wy k o
produkcj i . Mul ti media mogN kydul a@ywarke mpruzez owy a g
zabawy po szkolenia militarne |l ub przemysgowe.

B e z p Japlikanjeemultimedialne, np.: )
 AIMP (http://aimp.com.pli o dt war z a pwii fkk s\ t® dtérnetove stacje radiowe

1 AllPlayer (http://www.allplayer.org/gli odtwarzact i | m- w

T VLC (skr -t od Vi dneedid plaier (I@tp:fwanwm.tideolan.org/vlz VLC jest darmowym
iot wartym, wi el oplatformowym odtwarzaczem mul ti
wi AikszoSi plik-w multimedialnych oraz pgyty DVD,

9

Szczecin 2018


http://www.tp.szczecin.pl/
http://www.openoffice.org/pl/
http://www.gg.pl/
http://www.skype.com/pl
http://aimp.com.pl/
http://www.allplayer.org/pl
http://www.videolan.org/vlc

hLINF 026 OY ¢ lwikvbtadzsrdzecin pp ST NT &I 1ZA S LINT 6+ T F &G NJ So2ySo

Sklep Windowsoferuje setki aplikacji na pecetiabletyi telefony, awielez ni ch moUna pobr al
darmo.

Twitter T oficjalny klientdoo b s Glegiwi s u s p o gctej same) rﬁipMie@systemieNindows
10. Aplikacja( bezpgat ke PN k az uj e kanciaudlbymokSoaaii ikdai, czemu ni
onur uc hamiNala rpkri z & gnlmeltinweit & wre:j wn iUeM§ ashupbst wk owani e

Facebookibezpgatna aplikacja dla uUy SkepWindowks- w Faceboo

Nowoczesne smartfony tawykgorohj Ned edonNdvz edira.UnDe

kt -ry pozwala instal owal dodatkowe aplikacje.

Posiadacze smartfon-w z syst evoicnychAepakytooactdaplikacjioOS i

0 nazwie

1 Google Playhttps://play.google.com/store?hiFpl

1 App Store(http://www.apple.com/pl/itunes/charts/frapps),

¢ Windows Storehttps://www.microsoft.com/ppl/store/b/hompz nal e F i miliony <cieka
o] najr-Uniejszym ©przeznaczeni u. Ni e wszystkie
(http://www.pcworld.pl/news/404292/55.najlepszych.aplikacji.mobilnych.wybor.redakcj).html

1.3.4.$przeda0 program-w komputerowych r eguamurgeba pr aw

mi el l i cencijn. UUy wanprez epgtolgpsatnrmerhez | icencji | es
Umowa Licencyj na UUy (E”lAAwad iafkgd&End KisefHdcense Agoeemerit zapis

definiujNcy warunki wudzielenia | i cehuonovazawrdea o we mi
pomi idzy osobN (lub instyt ucpgrawd ,autorkkie-do epjograpu, zy s §

@qutkownikiem progr amu.
AZakupdo oprogramowania oznacza Uzy sldfegprawoekordystaci@ nc j i

Z oprogramowania na,warunkachroleél onychl wcamowi reej . KaUda 1|icen:
powinna byluddpomwe etdowana . Posiadani e pegnej doku
pewnoSI , Ue w firmie nie nmMarrwssze ndien pw( ceaaymepvd ie E |

jest naruszeniem prawa.

Typowe przykgady to:

f korzystanie z legalnie nabytego oprnogl azveawaanli aa |
licencja,

f zezwal anie pracowni kom na s p oprogrBhtowamia,i € ni el i cen ¢

 spor z Ndszparnz eetbgaldycmkopii oprogramowania,

f korzystanie z nielegalnych ko(pniiie zonparjoogmoaSnio warnai waa
z obowi Nzku przestrzegania go) .

1.3.5.Rodzajelicencji oprogramowania:
f Oprogramowani e z amk nei Oot(es. proprietaryv softwarg iz gpregramawanie

objhAte restrykcjami dot yczNcy mi uUywani a, kopi
wpostaci binarnej, bez kodu ¥F¥r-dgowego.
§ Trial (z ang.p r -) b @odzaj licencji na programy komputerowe polegdcy na t vy m, Oe
uOywal przez z g-ry wustalony <czas. Po upgywie
program to rejestracja albo usuninfncie z dysku t

tej licenciji.

1 Shareware to rodzaj i cencj i progr amu komput er owego, kt-r
zpewny mi ograniczeni ami l ub z ni ewi el ki mi opg:
wokreSlonym czasie. JeSli chcemy nadal korzysta
Commander, Paj Nczek.

 Freewareil i cencja oprogramowania umoUIl i wiajNca darm
kodu Fr -dgowego. Cz as ami |l icencja freeware zawi

uUyt ku do mdoRFgBlenderNp . :
1 Open Source (otwarte oprogramowanief o o d § aFme Boftveate  wolne oprogramowanie),

kt - rego celem jest istnienie swobodnego dostipu

Zapewnia swoim uUytkowni kom pr awamiatia, kobievgaal ne g o

rozpowszechniania, analizowania, modyfi kacij. or
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f Boxito wersja pudegkowavammr d garkdJeo Wareigan N" umi eszc
pendrive w tekt ur oangieskaonpzadloensatni uo (8 aNdr oUsza z
masowo wersjiW odr - Uni en©OHEM, odpwegspmowani e Box moUe
dowol nym Kkomputerze posiadanym przez uUOyt kowni
oprogramowani aj eGEM, prktyprisane do urzNdzeni a,
oprogramowani e BOX moUna wiel okr oitjest ppzypipanezdon o s i |
uUyt kowni ka.

f Domena publiczna(ang.public domainiw naj wiUszym znaczeniuoferat t
korzystal bez ogranicze@® wynikaj Ncych z upr aw
maj Nt kowych, gdyU prawa te wygasgy |l ub tw-rczoS
autorskiego

f Beerwareil i cencja oprogramowania pozwal aj Nca uUy
z oprogramowania pod warunki em, Oe w przypad

1.41WgNczanie komputera

JeSl i wszystkie el ementoyNegbawu dbopputnersae Weé g @ e N\
zasil aj Nce w e ristwyg@rzediwpezépi ki ro (pasilpczdlawarygnegoUPS) t o mo Ue m:
i N wgNczyl

Komputer wg Nc zamy poprzez Roae.i SMii @iQdie irfayema s kpu :
jednostki centralnejfPo pewne|j chwili poj awi nam sin ekran p
uOyt kowni k- w zvars) etsd mioev.a nAekayl osgiviaviad 8y nk b geaNWi na
uOyt kowniwvkaal eUnoSci od tego lhaydwphs s adpaviediiegd @ont
pol a. Po Wp|sawcusEmterhngiakWy\svuarbgnyemy pulB do syste
Po zalogowaniu do systemu ukaUe sifn pulpit z ikon

142Pr awi dggNezewni e komputer a
(https://support.microsoft.com/Apl/help/13770/windowshutdownsleephibernateyour-pc)

Po zako@E zeniu korzywygNctaylz o mpet matakd poatdyabyyg p o s
zaoszczfidzil energin, ale takUe po to, poprgwni@ai e z
zapi saHondaadnteo. przy nastBpygpmiePysi t komphoei .

WsystemieWindowlemo Ona zamknmMd& Kiolmpateposob.  w:

ikl i lpaybiskStart®®,a nast it ppo e yZesyabiel$ zamkni,

ikl i lpradyi klawiszem myszyprzyciskStart %8,a nast i p p b e yZanykiijiub vyloguj
sin > Zamkni j

izamknNi 1l ub zminimalizowal oknalwiruskomtaonkdhmkwa
Alt+F4 .

UOyt kownicy komputer-w przenoSnych: zamknifcie po
W przypadku kompahyeray ®NazynjosSthaergpzy ez a mkGyNti k opwonki rky
moUe wybral dziaganie wyk®omowan du&pd,ednaieenk hi 8t leps
l ub przejScie do innego stanu oszczfiidzania energi
Wtrybie khé&mpenérm zuUywa niewiele energii, moUna
wmi ej scu, gdzie zostaga przerwana. Ni e trzeba s
wyczerpania baterii, poni ewalU systemwWjNdoaskamp
w razie zbyt niskiego poziomu baterii.

W przypadku wielu komputer-w (w szczeg-IlnoSci kot
wgNczany po zamknifciu pokrywy | ub naci Snifdciu pr
Naj |l epiej zapoezntasicjNi idoggNdpkohM do komputera alb
producentdgdzi e uzyskamy wi RnAcej i nformacij.i odnoSnie kc

20bsguga komputera

Windows 10i nhaj nowszy system operacyjny Micros@ftdesnti ¢
el egancki m, dopracowanym systemem operacyj nym,
zoptymalizowany wlyciru wni eU gat wy w

Kursy Windows 10s N d o st fi p n ehttpp:/dvdw.\@utubeecsne/watch?v=6c3hPaX6D@Pomoc
pod adresemnhttps://support.microsoft.com#pl/products/windows?os=windowiD.
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Aby zapoznal sin bzar @bis §ju g NSWindavs gl@ In@wm a skor zy s
Z zamieszczonego poradnikadradnikWindows10do pobrania (8, MB).

~

Aby zapoznal sin bardzi ej Windowse §/8.1Jroawldn az sd&lbs Jy¢
z zamieszczonegporadnika(Poradnik Windows 8.dlo pobrania (10,3 MB).

21.1.Graficzny i nt erSreqdso wi lyktokaog\@raphicaldzen laterface GUI) i

graficzny, intuicyjny, interaktywny spos- b k o mu
elementamGUIs N o k na, menppezyeiski angaski przewijania, ikony |
Pulpit (ang.Desktop i podstawowy obszar roboczy w systemach operacyjnych (np. Microsoft Windows,

Li nux, Mac OS) , komuni kuj Ncych sin z uUytkowni ki
(okien, przycisk-w, suwa kikomy, i t pp) ekatblayi (fpldel)p@iki, i e zr
programy. Jest to komputerowy odpowiedni k blatu
09 - wki i dgugopisy.

Pasek zpodadash awowe narzfindzie st &ySwNee¢ hamneikorydc | am
pr zy p ioiwartyah hplikacji

16:56

AT ) i O

Rysunek 2. ysems @éracynagb aVikdows

Przytrzymuj Nc wskaFfni k myszy nad o towartych Nkieralpbl i k ac
dokument  -w. MoUna na stagdge przypinal apl Akkpanej e do
aplikacje sN zr-Unicowane efektem ograniczonego p
Obszar stanu nazwanyr - wnobszdlemp owi adeamiae@ Euj e fpi Bt ponipe awa pa:
Zawi era i kony aplikacij.i [ proces-w dziagaj Ncych w
nie mieszczN.

W domySIlnie skonf iWndowsw@wyyr s sgis e mipanadziand otytko e E
komunikaty Centrumakcjz asi | ani e (ur zNdzenia mobilne), siel,

& °

=% @ B

17:36
A B D) eione M

Rysunek 3. Ob ssystemu opevasyjnegd \Wintdois E

Obszar powi adomi e ® moUna rozwil\/mNNJI'n,Aa, abmi ewy Bwikeotl lel
wobszarze powi adomi e® oraz kol ejnoSlI i kon ukrytyc
Nowe powi adomi eni a pojawiaj N siih automatyczni e
wy Swi et | il naj nows z eCemronwakdci orazem zennyimprzydatnymaustawlieniami

i elementami sterowania powiadomieniami.

Na prawym ko u paska zada®& znajduje sin przycisk
aktywnych okienids g o n i Ipitc.i e pu

212Rozpoznawanie i komenu poruszanie sifn po

lkona (ang.icon) T element interfejsu graficznego, niewielki piktogram widoczny na ekranie monitora,

reprezentuj Ncy graficznie okreSlony typ pli ku,
istanowi Ncy odsygacz do nich.
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Wi ﬁkszoérﬁalfrum@koclj onowoczesnego systemBU &pim@prua e s o We

interakcji z uUytkowni ki em WgaSnle poprzez ikony.
ni N, qutkownlk uruchamia okreSlone dziaganie pro
lkony wystfipuj N wUkaUdym miejscu

1 na pulpicie

1 w okienkach eksploratora
T na paskach menuaplikachbaskach narzndzi
1 w grach komputerowych

NajcznSciej na pulpicie znajdziemy ikony:

F 2O @

Kosz Ten komputer — Mozilla Firefox ECDL Core - testy
skrét prébne

Rysunek 4lkony na pulpicie

mll?ef~

Praca (E) — skrét ECDL - B1 HP Deskjet 2540 gimp-2.8.exe —
series skrot

Rysunelb. Ikony: dysku, folderu, pliku, drukarké kr - t u do programu Gi mp

Napulgic[epowinienppal’ild/eaktakoe powi nno byni ewmifedsnzec zc
bi eUNcej pracy, np. ikony program-w, z kt-rymi pr

213Aby wuporzNdkowal , i kamenlkorteksowdgaiy dir @ [ S corptctji, wed gt
a nastnpnie spos-b uporzNdkowani a.

2.1.4.W systemieVindows10mo Upmz y s pi e ankewplikagit wirery p i mag Ka . §aed ad@&

pul picie moUna natomiast utworzyl skr-ty do czfist
(https://support.microsoft.comApl/help/29280/windows 0-how-to-usethe-taskbay.

MoUmpazypi Ni aplikacjn bezpoSredni cddodd npaglalczada
pul pici e, a p-FTniej W razie potr z &tarylubdistysiydkiegoj N . I

dostinpu, czyli l isty skr-t -w do niedawno otwieran
Przypinanie aplikacji z poziomumenu Start

WmenuStartnaC|Sn|j [ przytrzymalij l ub Kkl i kni|j prawym p
naci Sni j IubW|k|ha>l?nzypp|o]edeanaesSkIal zah@ae® z odpi NI
same czynnoScikajnNe i piidizgpdNanil eold .lplaiska zadaE
Przypinanie aplikacij.i Z poziomu I|listy szybkiego d
JeSli aplikacja jest juU otwarta, naciSnij i ©prz
palcem w g-rn, aU pojawi sin lista szybkiego dos
myszy przycisk apl i kmicg inancai Sraisjk ulPuzba gkaldi. § nNidjs. t ghapls &
JeSli chcesz odpi NI aplikacjn, wykonaj Odegnijxlame c
paska .zada@&

Aby dodal skr-ty na pulpicie:

inaci Snij i przytrzymapkiem myskni pulppiawy Nowg,c z S i
anasthnpnie naci S®Skj.-ktub kKl i knij pozycjn
Wotwartymoknlekreatorarysunekwppowadé"j)okal|zacjh wybranego
kliknij przyciskPr z e g, Nadbayj wy s zenkal ten el em

Skr-t moUna r-wnieU utworzyi, kII:‘tI«sagINa:rq)tromrwzyewﬁnolrizl

pliku lub folderu i wybraniu opcjUt w- r z. sMowd utworzony skr -t mo Un &
Kl'i knincie tego skr -folder.ot worzy wybrany plik | ub

Aby usunNi skr-t z pulpitu, naci$Snij i przytrzyr
naci Snij |l ubsklE knij pozycjn
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X
# Tworzenie skréotu
Dla jakiego elementu chcesz utworzyc¢ skrot?
Kreator ten pomaga utworzy¢ skréty do lokalnych lub sieciowych programéw, plikéw, folderéw,
komputeréw lub adresow internetowych.
Whpisz lokalizacje elementu:
CAECDL 2016\pliki_b1\b1_teoria.docy Przegladaj...
Kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowac.
Arui
Rysunek 6. Okno kreatora skr -t

JeSli s~kr-t, zostanie usuni Aty,
Ni e mownrazyl skr-t-w do aplikacij.i ze

u

oryginalny

221KaUdyuchomi ony program pojawia sin

kil ka program-w r-wnoczeSni e

el

Skl epu

W nowym,
a nawet ten

Wi

ement

ndo\
p O«

sam pr o

| [ = | pliki_b1
Marzedzia ghdwne Udastepnianie Widok

Li__%] ‘_] & Witnij 4 E x EI' E_ﬁ'
— w-l Kopiuj écietke ) o ; - il
Przypnij do paska Kopiuj Wklej Przenies Kopiuj Usun  Zmien Mowy
szybki dostep [7] wikiej skrét do~ do- - nazwe  folder
Schowek Crganizowanie Maowy
&« v A » Ten komputer » Dysk lokalny (C:) » ECDL2016 » B1 » pliki_bl »
Bank 2016 A [ MNazwa a Data
blender-2.77-w = bl.pdf 30.10.2016 17:15
Dom 1] b1_teoria.docx 11.11.2016 22:15
ECDL 2016 [ b1_teoria.pdf 08.11.2016 10:05
B1 : b1_test_probny_pliki.zip 30.10.2016 16:32
Internet = Bezpieczne usuwanie sprzgtu ikona,j..  08.11.2016 D245
Obrazy E;_-E Bezpieczne usuwanie sprzgtu.jpg 08.11.2016 08:40
|=| Data i godzina.jpg
pliki_b1 =] Ekslorator plikdw.jpg :
Testy = eksplorator plikow w10 jpg 11
Elzbieta 2016 =] gimp.jpg 03.05.2010 11:37
Nauka =] Jezykijpg 07.11.2016 21:45
PerfLogs =] kreator skrotu,jpg 06.11.2016 19:30
PhSp_CS2_UE.| =] obszar powiadomien,jpg 06.11.2016 17:39
PIT Farmat 201 = pasek zadan cd,jpg 06.11.2016 17:03
e . 7 <
Elementy: 20 1zaznaczony element. 1,81 MB

\;] n Otwarz - Hﬂ Zaznacz wszystko

Edytuj

Wias ciwosci

w

—
>

-

BT T ST ST - T = T = T = T = T = B L L

- O

Mie zaznaczaj nic

X

£ Historia EFOdwréc’zaznaczenie

Otwieranie

v O Przeszukaj

b1_teoria.pdf

Zaznaczanie

: pliki_b1

Adobe Acrobat Document

e

Data modyfikacji:
Rezmiar:

Data utworzenia:
Dostepnosc:

08.11.2016 10:05
1,81 MB
08.11.2016 10:05

Dostepne w trybie off..

Rysunek 70knoE k s p| or at eystemu pperackjnego Windoid

Elementy okna:

1) Pasek itjggmwgai Ngnifncie pozwal a

aktywnym

2) Przycisk minimalizacji i powoduje zminimalizowanie okndest ono widoczne t&dy jako przycisk

wpasku zadaCCE

14

Szczecin 2018

nhe pa zlelsiukvaini @i e k


http://www.tp.szczecin.pl/

hLINF 026 OY ¢ lwikvbtadzsrdzecin pp ST NT &I 1ZA S LINT 6+ T F &G NJ So2ySo

3) Przycisk maksymalizacjit wy st npuj e tyl ko wtedy gdy Podduje ni e
rozszerzai e okna na pedgny ekran.

4 Przycisk wprdzygwst ipuj e na miejscugdy zogkns kjuesnaks
ekraniePowodug pr zywr - ceni e okna .do poprzednich rozmi:

5) Pasekmeni dostnp do posz.c,\/\zaej’gS-clireych pol ece @&

a) przez kliknincie myszN,

by za pomoc 10k | swir g ad ek
6) Pasekn ar zfiwdmd Ul i wi a dostfp do najczinSciej. uUOywanyc
7 Pasekﬁdre5|pokazu1dostﬁpfﬂkﬂo aktualnego katalogu. ]
8) Suwak przewijaniai s guUy do przewi jania zawart oSMdo Ue kinal,

pionowy lub poziomy.

Przewijanie nastipuje przez:

a)ci Ngnifngie suwaka

b) klikaniewj eden z przycisk-w przewijania.
9) Pasek stanui mi ej sce powyUe|j dol nej krawndzi okna, (

podsumowuj Nce, np. liczba stron, jhAzyk, |iczba ¢
WkaUdyrmogr ami e komput er owykownidien jdstopraygotowkrny ogpowiedni u Uy
interfejs. Autorzy program-w doskonal N go w kolejnych
wu Uy dntedejsu mo Ul i wi a dostnp do moUl i woSci (opcji) pr

Opcje programu s N zwykl e umieszcaloma wr oggrranmey, crzane®mii zy k §
ipaska nlabwzs ddikit - ra zostaga wprowadzonai206.pr ogr am

b1_teoria.docx [Tryb zgodnoéci] - Word 3l = jm] x
Wstawianie Projektowanie Ulkdad Odwotania Korespondendja Recenzja Widok @ Powiedz mi... Zaloguj sie g Udostepnij
ks . PR = — i — —==| A P Znajdi -
c - - | By =i, == A d
0 Times NewRo |11 -|A A | A2 Soi=- - =% 4L T pasocene asbeene AaBbil Asebccoc AaBbC 0 Zamiek
- | Sac Zamien
Wklej - = A, A ==== '=- . Akapi S 5 y -
N ¢ B I U =abex x*° [ A = = =5 = O - TAkapit z.. TBezodst.. Nagléwek1 TNormalny Podtytut |2 b, Zaznacz -

Schowek Czcionka ] Akapit ] Style | Edytowanie A

Rysunek 8interfejsu Uyt kowni ka ( Mi)crosoft Word 2016

Kli knincie okreSlonej opcij i menu otwiera |istn z
pol eceni a, np. dotyczNce wstawiania r-Unych obi ek
Kl'i kni hcie przycisku na pasku narzndzi powoduj e
czcionki. W oknie programu moUna umieszczal kil ka
Nawst NiJoleeceni a s Nkartaghst awbebagynazaprojektowane po
zada G, np.: wstawianie r-UnychWobaemkthwposycpé&ge
wy st fgupyj Nkt -re dzielN zadania na podzadarnyciskii W p
pol ecek@® -r e podobnie jak w tradycyjnym pasku na.

wySwietlanie memme zpwl ecajiNzycNi ekt -re karty sN
potrzebne.

JeSl i mamy problem z odszukaniem konkr etommgy f unk
programu. Prostym sposobem uzyskaniFa pomocy jest naci

222Abyuuc hopmidgr am kompuwtkerawytmdl eUyy ednego z poni C

1 Ot wor zyliStamenay nastfipnie uruchomil aplikacjn z
g-rnym umwmgkigf el ka dynamicznego. Obszar kafel k- -w

1 WotwartymmenuStartprzeW|nNI i stn, znal e¥Fi [ uruchomil
mogN byl zawaop &t rvvzo‘mylcdhev\rl‘ehtcahklekaICJu nagbadowanga
Nal eOy inanI, aby btwq»m)m;olwnﬁceldearby aurnu&mtomnp)rhl

9 Aplikacjn moUna Wystaway e (5 aWy sczaugkoaSi. | ub czeSi naz
Cortanaw lewym dolnymroguekranu aby natychmi ast otr zymapl ilki-sw
i folder -w zoapNi kRoowpisasiic a dazyygd | ub | ejpl d xfa%gii) ne
naci snNi klawisz Enter.

f Po uruchomieniu aplikacij. j ej i kona poj awi sin

zni kni e. Aby i kona pozost argmy ppioNiz ajmk ndaicp as kag | :
zopcjiPr zypni j dodpatsk@gnejada@E&enu kursora (ppm
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T Kli knNi dwukr ot niPepicie.k rRPdd cuzt avso rizrosntya Inaac j i pa ogr al
ut worzenie skr-tu w tym miejscu

1 W Eksploratorzep | i t-wor zyl plik zawieraj Ncy dokument wut

T Kl i knNi nazwn pliku startowego programu.exeipl i k

domySlnie system Windows ukr ympaNojepmdlexaak rozszer z

Pou uchomi eni oknoprograneir ak tsi mm@i mio rda laaksymatiol w a przywrac,
zmienid ich rozmiar, przesuwa zamyka .

223.PrzegNczanie po progiathary moGmwar wykonal za pomocN |
pomocN klawiatury. WystarczyAtpaecys whiTédki Nay 57 bdw
ekranu zostanie wySwi etlone okienko z i konami r
naci skaTABKklakwidgjaaigo, aU zostanie wskaizamacEitekmMNia po

W systemie operacyjnym Wi ndoWisd olkOu ,\Azya@ct)adCEj/e"ynoj]est\
klikajNc |jego przyci sk n aklawssa $Vindows 2 aad a €k tdhjuitltar. pr z y t

Wi ndows przyciemni pul pit [ przedstawi podgl Nd w
otwarte. Kliknic i e wybr anego podgl Ndu wuaktywni okno powi N
zwyboru za pomormMi sk Enemigex | naci s

Skr -ty kl awi aturowe

Skr-ty klawiaturowe to kombinacje dw-ch | ub wink:
zadaE&E Wy[nagachych zwykle wuUycia myszy |l ub innecg

ugatwiaj N pracin z komputer ewmy,si @xwaploadjcNeca sz akoosr zzcyz:
Windows i innych aplikacji.

Wi ikszoSi aplikacij.i udostinpnia ponadto kIl awisze
pol eceni ami. Kl awi sze skr-t-w moUna znallerfd Slw nme
|l itera wyrazu, oznacza tAbwzpwygg§NezelWeunact Snl iteeN
kl i knincie tego elementu menu.

Naci Sni ficAlew khiaswktszrmaych aplikacjach, takich jak |
polee E z przypi sanymi dodat kowy mi kl awi szami , kt -re
Przykgady skr -t . w:

Alt+Tabipr zegNczani e mifndzy ot wartymi aplikacjam
Alt+tF4izamkni nci e aktywnego el ementu | ub zako@&zenie

Ctrl+Esc lub logo Windows =& i otwarciemenuStart,
Ctrl +Shift+Esci otwarcieMe ned Uer,a z ad a &E

Klawisz logo Windows®®+Di wy Swi et | en iPepitd,ub ukryci e
Klawisz logo Windows a2 +M 1 zminimalizowanie wszystkich okien
Klawisz logo Windows =&+Shift+M i pr z y wrie-zmimimalizowanych okien rRulpit,

Klawisz logo Windows #&+Homei mi ni mal i zowani e wszystkich okien z
pulpitu,

Klawisz logo Windows %&+1 i otwarcie panelWstawienia,

Klawisz logo Windows S®+E i otwarcieEksploratorap | i k - w

Klawisz logo Windows=a+S1 otwarcie panelWyszukiwanie,

Klawisz logo Windows=&+R i otwarcie okna dialogoweddruchamianie,

Klawisz logo Windows=*a+U i otwarcieCent rum ugat,wi e@® dost fipu

Klawisz logo Windows=a+Pausei wy Swi et | eni e oANgmaaS cd iweolSacg o veeygsat e mu
Klawisz logo Windows®®+Tab i otwarcieWi d ok u ,zad a E

Klawisz logo Windows=a+L i blokowanie komputera

Klawisz logo Window§==+x i otwarcie menuBzybki link,
Ctr+R (lubF5) 1 od Swi eUeni e aktywnego okna,

Ctrl+A i zaznaczenie wszystkicdhl e ment - w w dokumencie | ub oknie
Ctrl+D (lubDeletdius uni nci e zaznaczonego el ementu i przeni ¢
Shift+Deleteius uni nci e zaznaczonego el ementy bez przenos.
Escizat rzymanie | ub opuszczenie bieUNcego zadani a

Wi icej na witrynie:
https://support.microsoft.comApl/help/12445/windowskeyboardshortcuts#keyboardhortcuts=windowsd.0
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2.3.1.Wykorzystanie funkcji Pomocy

Wsp-gczesne systemy Wi ndows | ak iwvbudowamecernpra ppmacyk t v f
ChcNc do takiego wej Si funkeyysRlaa klawiaturze &ampueraNWtedk | a w i
nasthipuj e ot waNWeciies koak nNgel pzo Idmmoamiaoscz gdy nie bhidzie a
ot wor zyPomomc si hobsguga techniczna systemu Wi ndows

2.3.2. Podstawowe informacje o naszym komputerzmjdziemy woknie Systemw Panelu sterowania

(Windows "®+Paus§.Poz apoznani u sifi z tym oknem uzyskamy in
1 nazwie, klasyfikacji wersji zainstalowanego systemu Windows,

f modeluprocesora, z st ot | i wqwbsdHz)t akt owani a

T il oSci pawdBici RAM

f nazwie komputerap r zy nal e Un o @uwpy rodoozg,d o me ny
9 stanie aktywacjiidentyfikatorze produktu

2.3.3. Ustawianie zegarav Windows10

Zegar komputera j e st uUOywany do rejestrowani a czasu t

przechowywanych w komputerze.

Abyzmi eni | godzinfA na: zegarze | strefn czasowN

- nal ekllyi knNi  prawym prazyiciis kwpddzianyse y p,owa a ha@amit & (&
naci snNi |l ubUxtilawndadt ploggyadiziinn

- kI i knNDatakigodzing a nastfipni &€ mkliEk niit fipamySdideiken fiwg N c
jest opcja Automatyczne ustawianie czasu(zegar syst emu domySIl nie

synchronzowany z serwerem czasu Windows)

W oknie dialogowymUstawienia daty i godzinym o UOm ani ednai t,@’r“o,d zmimuty. Po zako@Eczer
wprowadzania zmian w ustawieniach czasa | e Uy prkytisk@®Kn N |

3% Strona gtéwna Datai godzina

I Znajdz ustawienie | 20:15, poniedziatek, 7 listopada 2016

Czas i jezyk Automatyczne ustawianie czasu
@ Wytaczone

I {8 Dataigodzina
Ustaw strefe czasowa automatycznie

A Regionij|

3 Mowa Zmien date i godzine

Godzina

= ] [

Rysunek 90kno dialogowéata i godzina

Aby zmienil :strefin czasowN

- nal lel0iylpmaysiskZ mi e  strefidn czasowN

- w oknie dialogowymUstawienia strefy czasowek | i kn Ni  na | i Scie rozwijane
anastnpnie KAOKL kni j przyci sk

JeUeli w strefie czasowej uUytkownika obowi Nzuj e

dost osowywany automatyczni e dloruauomaycznie dostosujzegau p e wn
do zmiany czasyest zaznaczone.

Aby dostosowal u wtsgsterhieWindewsngadl okiknjoiiSikco n i gwjabsarze S ¢ i
powi ad,omda erEps tz e muindN prand lwhwaldwamdpowiednio do potrzeb.
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Abywyci szyl ggoSnoSi, wycezal eUOy kIl i knNi przycisk

Rozdzi el czdoeScly deukireanou t ym, jak wyra¥fnie widoczne s
rozdzielczoSciach, takich jak 1600 X 1200 pi kse
przed st awi one jako mniejsze, w zwiNzku z czym na ek!
Zwykle im winkszy monitor, tym wyUsze rozdzielczcd
ekranu zaleUy od wielkoSci i matlgrafiezoebci monitor a

Aby zmienil r oz taysterhicWindéwdd, elad @iy kIl i knNi prawym
na ekranie i Z menu koldstamdxnmekmwwevwcoiwar\ty/mdﬂmleadllalogmvwmecenl
kK1 i anIZaawamsowane ustawieniaw y Swi e.tZ bstyirezwianej wy br al odpowi €
rozdziel ¢z k3li kenkEhstasur zy ci s k

Monitory LCD , w tym ekrany komputer-w przemmBdhzgicel, c zzov
macierzystej Ustawienie tej rOZsttkometznezajeéastlzwykllé Zalecame, ralbyt o r
zapewni | naJIW|treIk<s2N dbstobdBdo st n Mo @i wpadogamiczhejzere r s | a
stosunkiem szerokoSci d@9 luby 161d kocas alirapanargnmicans zz&l ¢ y m

wsp-gczynni RL®Na ppropykad, monitor panoramiczny 2
rozdziel czoS| ,A922Zxé@owyxultrapard@miqepROsxd080 pikseli

Aby zntigEonipwWndowulo, nal e paneluUstawienia (Windows &&+l) wybr al op
Personalizacja  a naBg okKp mike priycdsk @ r z e g |pdtdadi jna odszukaniefolderu
zawieraj Ncego obr a=ayk,0 Kkt§.aMophedimyd htkaleimrkyn NllUyd brjaz, ab

pul pitu, lubbwgbrwawiwwécékcejutworzenia pokazu sl ajd
2.3.4. Klawiatura komputerowa i upor zNdkowany zestaw klawiszy s§!
urzNdzeniem |l ub rfAcznego wprowadzania danych. W
r - Un edgau klawsze i alfanumeryczne, numeryczne znak-w specjal nych, f
sterowaniakursorero, znaczeniu definiowanym przez uUytkowni
Aby wpiiisedik Nemia, pog.amainikad ey sn Ni i pr zShiftr zg mahs khp

wybr areN il i DI ShiftpA dajgwielkie A . X
A by pwielkirai literami, wciskamy przyciskCaps Locki wt edy zaSwi eca sin dioda

Zmienianiej Nz ykkkagadu kIl awi atury ] ]
System Windows moUna obAsbgy ugzinwiadetryikd, wwej akijmzjyd&ac hw

Windows, naleUy zrobil trzy rzeczy:

- doddj izyk, z mykoregetahce

- pobra fizainstab wapla ki et ,j izykowy

- ustaw bdpowi edni jnAnzyk jako gg§-wny.

Aby dodal :jazyk nal eOy

- 0ot wo pane/Ustawienia(Windows=®+1),

- kliknNipoz yCzjars i, jpoORyEi én, i aj naypk nlpond aej .pjorzzyycki n

- wyszukal wgaScinws tijikpolibkgy dodal go do listy jhzyk
W przypadku dodawania jhzyka dodawany jest t eU
umo Ul i wi aj Nceakstul swy waynm € ntu:U;kwaI Jie rﬁrhego:huclegnzydu k1 8
wprowadzamydadamoBewN | ub przegNczal sin mindzy ju

Polski
Klawiatura: Polski (programis...

Angielski (Zjednoczone Krole...
Klawiatura: Wielka Brytania

Preferencje jezyka

21:43 D
07.11.2016

A £1q) POL

Rysunek 10Pr z e § Mnd Zialrziye i st ni ej Ncymi ukgadami kIl awi at ur )
Wi 1 c ewjtrynie: &ttps://support.microsoft.comépl/help/17424/windowshangekeyboardlayout
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235Problemy z wygNczeniem kpmpgtaeamawpmagNzamgkani
pracy z komputerem.

JeSl i program przestaje normalnie pracowal, tzn.
klawiatury, naleOy skoMeznyesalhelr zz apdract® evdi mmedkoatzsi @ z kvo
klawiszeCtrl , Shift, EscNakarueProcesywokmeMenechlzJadantEaJ duj N sin aktualr
apllkaCJeMoUna zaznaczyl zawi eszony ZrakerEm .masakohzeais

Me n e dzlhedrm @& € ] mi emkmri -filcfi az & aki ego programu, czasami
JeSli komputer jest tak zabl okdMeaewmPdatadEni eamlan ]
powoduj Ncego probl emy progrEasﬂanlewmeamhsmtﬂppaner:thartow
ponownie) | ub wygNczyl komputer pafcz&nndr wegi Sny ma reig e
Power.

236.Po zakupieniu |l ub pobraniu (np.: z Interzenetu,
Sklepu Windows programu komputerowego naleUy go zainsta
Instalaciat o proces, w Kkt -rym aplikacja z o otz@getosvana@dopi s ar
pracy na danym komputerze. Proces ten zachodziul e j mi erze automatyczni e.
wmagaj N instalacji, moUna je uruchomil bezpoSred
DVD, pendrive), na kt-rym sifi znajdujN.

Aby zainstal owal program naleUy umieScili oSni k v
Zostanie atmat yczni e zainicjowana, nal ely wyszukal i
setup.exe, install.exe, isdtij.exe)w okniecEk s pl or at.ora pl i k- w

Zadaniem uUytkowni ka podczas instalacij. j est ust
wa unk-w udzielania | icermdajwo,r zveyhd aar .5 kjrit 2 ywk an,a fpall dod
Proces instalacji kongEicnazyy woigramwu menusStrz. Zveyldennia @uipicie
zostaje umieszczona i kona bfdNca skr-tem do tego
JeSli jaki S program pdshstndlepwadizelny kompigunpldygga

powoduje odinstalowania programu.

Aby od nst al owal p r Bageluasterowamaavly & Uy | Rragramyj i funkcje. W oknie

Odinstaluj | u b zprrmgranﬂ_:zaznaczyn a | n Szxprdgranu , kt-ry chcemy usun
i lpmaysidkOdinstaluyi.Mo Una r - wn i eHkspleratara pt y &(Tesw komputer).

2.3.7.Codzienniemamy do czyni eni ar zNdz dmiegmi 5 pdrzyaff aircyhj nzyandi
jest wsp-gpraca z naszym komputerem.
Do takicheuytitbBDdyp@Eych nal eUN:

1 monitor, klawiaturamyszka

1 drukarkaskanerploter,

T ggoSni ki

1 pendrive,

1 projektor multimedialny, tablica interaktywna,

1 cyfrowy aparat fotograficzny, kamera cyfrowa, kamera internetowa,

1

N

in

Be

f

specjalistyczne urzNdzeni a.

ajpierw naleUy podgNczyl wurzNdzenie peryfieryjne
formacja w |nstrukCJ|)anamtrp)[mmnloeNza|a|h>$taalzowaiycddxd1
zsterownika ni e ma moUl i woSci , aby uerdzenWehpsquier
irm, kt-ueszDeIukaJNeayp@gz\;ejnnseterobwgmlwaml, aby u
urzNdzeni a, ni e mulstereefl s Ser Nowai kdwdat kowo z

Sterowniki (ang.driver) to specjalistyczn@rogramy, kt -re majar zhd zzalgjeamu em da
urzNdzeni a, na nzaas a dpzoindg fipdozSr eddamiycnrz eur zNdzeniem per
JeSl i urszE’ImagnandePIay(epsddgthpzui korzystaj), nastNpi
Informacjeo i nstal acji zakupionego urzNdzenia znajduj N

Plug andPlay (PnP)od angpod gNcz tio s @ywajn uUywany na okreSler
pracy z urzNdzeni ami peryferyjnymi zaraz po ich p
Gg- - wne zadania PnP:
T wykrycie typu urzNdzeni a
f automatyczna alokacja zasob-w dla urzNdzeni a
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{ instalowané st erowni k-w potrzebnych do pracy z ur zNdz
1 wsp-gpraca z mechani zmami zarzNdNaziami @ ner gody |
urzNdzeni a.

OdgNczenie wurzNdzelnuba dryasgkatzywyjmlNecrerg@go od komput e
zapisywa i a i nformacj i mo Ue gr02|l,utratN danych. Sy
bezpieczne usuwanie takich urzNdzeCC

Wi ikszoSi urzNdze® USB umoUliwia bezpieczne odgNc
magazynuj Ncycl, thdlaisdhh US8Bk |ldiyps zewnntrzne dyski t

upewni | sin, Ue komputer zako®zyg zapisywanie
sygnali zuj NcN aktywnoSI|l, naleUy odczekalurkiNdkans a
JeSl i W obszarze powiadomi eE& po pr Bezpegznesusuwaniai e p
sprziumoUna uOyi jej jako wskaz-wki, Ue wurzNdze
ijest gotowe do Beupiecizae .pjeiaensitkomi@ervxziﬁdtouczna, [
przyciskPokaU wukr ytasbyi kvgyrbywi et |l il wszystkie i kony w ob

Bezpieczne usuwanie sprzetu i wysuwanie nosnikow

08:37
AT ) POL e

Rysunekll Obszar powi adomi e® po prawej stronie paska z

u nnial | edJIg/r ekS | Bokrmep! i lemzl<n®cmzneur1s|.va ni e
ie urzNdze® naleUy kIl i knNi ur z

Aby bezpiecznie S
C
domi enie informuj Nce, Ue moUna b
u

u
anastfipnie na 1|i$§
wy Swi etl one powi a

2.3.8.Wstawianiedod o k u me n t Azdjficiado ekranu

Aby zAodjifci ad ekranp (areUly e &PdriaScredh(P)inkScm)ivibsz
zostanie skopiowany d&chowka s k Nd moUna go wkl ei i teksiowedop wo |l n
graficznego czy slajdu prezenfamu | t i medi al n &awisfyGtllyWyaj Nc np.

JeSli chcemy zapisal zrzut e kr anoww pregrapi¢ Paltulub n a |
Gi mp, wkl eil zrzut ekr anowy jtypemafpijmagif, brppl png tifxefp o dp o
JeSl i chcemy zr ob aktywnegooknda( ae knri &&n accvayj etgyl kedk r anu) , n
Alt + Print Screen.

Zrzut ekranowy moUe sii przydal, gdy chcenapie zobr
operacji finaesmwde¢mykrapiesgal w zwykdy spos-b na

3. Edycja tekstu i drukowanie

3.1.1. Tworzenie nowego dokumentu

Podst awowy mi progr ama mi do tworzenia dokument - w
operacyjnym Windows:

f Notatnik i s gu Oy tyl ko do wprowadzania tekstu. Dost
i stniej Ncego dokumentu, zmiana stylu i rozmiaru
f WordPadij est to prosty edytor tekstu z moUliwoSciN
tekstu, wyr-wnal tekst, czy wstawil |isth wypunk
Naj popul arniejszym programem do tworzenia o0raz :
Word. Nal ey go osobno =zakupil, po czym zainstalo
biurowych Microsoft Office(20071 2016) W czasie tworzenia dokumentu
tekstu dogNczal obrazki, wstawi al wykresy, czy t

oraz zaawansowane opcje edycji tekstu.
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Podobne mo Ul ipregral©penOfficesrg &Vdter i r ewel acyj ny edytor te
nawet do profesjonalnych zastosowa® (licencja GPL
Writer znaj dzi emy w pegni d a r mépaghen OppriDiide e(cwicez e 1 iug |
OpenOffice.org), rozpowszechnianym na zasada@n@wurce.

Dokument komputerowyt wor zymy weddug nastinpuj Ncego schematu
1 Uruchomienie odpowiedniego programu, np.: edytora tekstu, edytora graficznego.
1 Utworzenie nowego dokumentu opcja Nowy (zwykle w opcji Plik). Zazwyczaj uruchomienie

pr ogr amuozpaezaetz utworzeniem nowego dokumentu.

9 Opracowanie dokumentu.

1 Nadanie dokumentowi nazvyzapisanie go w pliku.

T Wydrukowanie dokumentu (jeSIli jest taka potrzeb:
Ot wi eranie istniejNcych dokument - w

Dokument opracowany i wakotiwalnryi aw, pldiolda waio Orda n
ni epotrzebne informacje, bez koniecznoSci tworzen
Aby zmodyfi kowal dokument zapisany w pliku, naj pi
zapisany. MoUna w tym cel u:

1 uruchpgnridim,prw kt -rym ten dokument zostag utwor zc
T wybr alOtow:-crjzi

f w otwartym oknie odszukal miejsce zapisu pliku |
zapisany,

T odszukal i kliknNi nazwi lub ikoni pliku.

Dokument moUna takUe otworzyl, odszukuj Nc nap. kIl i k.

woknieEk spl or ator . wtkzkRswuruchamia sifn zazwyczaj a

ut worzony | ub ot wiera si naniedplikacij. w kt -rym moUIl i we

Pracihi dowol pewi apbi kadjizakoEzyl prawi dgowo. Ni e

pracy programu.

Abu zako@®zyl pracn programu komputerowego moUna:

f wybral odpowi ed n iZadinkrij pKorjie§Zak m&on, np. :

f zamknNi polomgr amu, Zenhkiijknaaj Npca spkruz ytoyit sukj u ,

f przytrzymuj Nc AWwc i vdaii sin N kK laavwissz

ZakoE&zenie pracy z programem jest r-wnoznaczne
uruchomi ony. OC2yWISCIGV sNepr ogr amy,ogktamr enpiyad uj
okna tych program-w sN zamkni it e.

3.1.2. Wprowadzanie tekstu

Dokument tekstowy t o dokument ut wor zony Za pomocN edyto
OpenOffice.org Writer

Dokument tekstowy metidre Tekskpiszethyra stniefograniczeneginesami
(normalnei 2, 5 c¢cm) , a n a&ater sworaymN akapikylAkapiti psazwi ni en s gu Uy |
jednego z aspekt-w probl emwwdrhaw am egad w addklu md Mc
Naci Sni i Enteek « Eavy sgedanzyarkapndstnpny.

Podstawowe zasady pisania tekstu:
1. W oknie dokumentu tekstowego Kkursor tekstowy w

pisanie. Po otwarciu nowego dokument znaj duj e sin on w | ewym ¢g-rn
pierwszego wiersza dokumentu. 3 ] )
2. Kursor tekst owy mo Un a przemieszczal zaobpoBmoe N

utworzonego tekstu).

3. DjugoSi jednego wierszasttaewkisdua stramdamaow® ¢ mk
kartce formatu A4 zzachowani em odpowi edmrm)azkwem@awg storg.Naw ( n
linijce moUna ustaW|ngtaedU ldistawmiadiaystrgny),g o SI wi er sz a.

4. Gdy tekst nw ej emdineySwe i wiseiriis z u , wW- wczas automatyc:
nasthpnego. )
5. Mi hdzy wyr azami p tylkoijedmagpagai 1 znaj dowal
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6. Za pomocN klawiatury moUna wpakamivdakryyazhymi, cyye r y ,
C

znaki interpunkcyjnein n e , np. ?, L, $, &spacjilyb kigwjszaEnteNznaku Sni n
akapitu) to r-wnieU wprowadzenie znaku, <choci al
7. Spacja, wtym spacfawar d a, znak akapitu i znak tabul acji

niewidozne nawydruku. VM ok umenci e tekstowym zobaczymy |je pc

|
akapi tu A Spacja to kropka w poJjowie wysokoSc
tabul acj i prawm. strzagka w
8. JeSli wyrazy oddziktpyperymN voakpamjinseawua sini
ni m. Ta uwaga dotyczy ws zyst kiackhOe z rzanka-kw w i nzta
iwykrzykni k-w. JeSli tekst (ujAty jest w nawiasy
3.1.3.Praca z edytoreh e k st u u mo Ul ikepiowanieyi oew toakrr zoat jfrdgmenty ov insei N
mi ej sca, zar -wno do tego samego dokument u, j ak i
ut wor zonychi wgcazsendncihej | ub z i nnych Fr - meyklgpedii n p .

multimedialnej.

Abyskopi owalnal&8y go najpierw zaznaamgyyl Onnpale Dy
inanIKopluz(ﬁd:irék+ c) . W ten spos-b zazn@®howkuny fr
ale nie wusuninty (wycinty) z dokumentu. Drugi m e
wmi ej scu, w kt-rym c8chosvkay R&| BI | kziatwairu oy szkN w
strony, za pWkiep(CtN+ ) rwklgiamy tekkpuzechowywany vschowku

Podobni e mo Uemy skopiowal tekst z jednego dokume
wskazane miejsce.

JeSl i po zaznaczeni Wythije(kGttrul k4 i ¥, emgk ptr zyas s &ni €
umieszczerdm go wSchowku MoUemy go wkleil w inne miejsce te

pomocN pWkiejy@td +sVi u
Do tekstu mokiaynyp.: ywssinkiafotografie, obiekty ClipArkrzuty ekranowe.

Po wykonaniwzrzutu ekranowego(Print Screen lub Alt + Print Screen) obraz zostanie skopiowany do
Schowkg skNd moUna go wkleil do dowolnego dokumer
tekstowym, @ k|l i kni ficiu myszkN w wybrany mWke (Cjrissrd/yy st r o
wklejamy obra przechowywany viéchowku

Mo Uemy t e Uowyrysurek mpywipr ogr ami e Paint, Gi znzpt ekranowy, Ph ot o
anastfipnie zapisal plik po odpowiedni N nazwN. Ab
wy br al o pvstawianieh®bmaei w ot wartym oknie kliknNIi nazwh
3.1.4.W trakcie pracy nad dokumentem komputerowym, jest on widoczny na ekranie monitora. Dokument
j est pami Atany w RAMa mikitc-ir ao pjeersatcyyglhegf na i j ej zZa
komputer. Aby zachowal wyni koiku pa adpwolzapins njp&my k
zewnntrznej (np.: dysku t war dapiszjJubZa@sPjakopendr i ve) Kk

W okni ewivamoNklyim zapis dokument u:
T nal eUy wybral miejsce zapisania pliku,
Po prawej stronie okna mamy do wyboru:
i Ten Komputer i odpowiednin o Sni k pami i dnp.: G, ®wE) brazutwarzerjy na nim

folder (j e S1 i ,tgm mad @&n anau D w s t tagplalizacieMilpit, Dokumenty.
i OneDriveiusguga paminci masowej w chmurze wbudowan
konfiguracjioraz utworzonegdkontaMicrosoft).

 wpoluNazwaplkuiwpi sal nazwhn zapisywanego pli ku,

 wpoluZapiszjakotypiwy br ai typ pliku.
Gdy dokument jest zapisany, wybranie opggipisz, spowoduje nadpisanie plikun owa wer sj a z.
poprzedni N.

3.2.1.Instalacja drukarek ) )
Drukar kn moUmak pong@gtNerzy Inal kil ka sposob-w. Wybran
st

oraz od tego, czy drukarka ma byl osowana w dom

1 Drukarki lokalne

Naj bardzi ej powszechnym sposobem instal komputeraa dr u

i tzw. drukarkalokalnz a poSrednictwem kabla USB (czasami trz
22

Szczecin 2018


http://www.tp.szczecin.pl/
https://www.microsoft.com/pl-pl/outlook-com/?cb=v8ho

hLINF 026 OY ¢ lwikvbtadzsrdzecin pp ST NT &I 1ZA S LINT 6+ T F &G NJ So2ySo

I Drukarki sieciowe )
Coraz cznSciej korzysta sWiitilubkablemithesanetewprospdm dogtédec z o n y

Instalacja drukarki w systemie Windows 10

JeSl i korzystamy ze standardu USB, wystarczy podd
(typ, producenta), po czy zainstaluje wdgaSci we st
W przeciwnym r a8tarte/ UstawienaDyr zZkN d zZBrokiard i skaneryor az k1 i kn
przyciskDo d a j drukar kWi Adidowss klalhespr awdzi , czy podgNc
skanery lub urzNozeazi avyWiwe ledoFai nkjlelyjmaefilci 8cine spr z
zainstal owal i DkldiakniufrcziNedyzgetnégec s pkubuj e pogNczyl
[ zainstalowal sterowni ki

J e S IPanelunsterowaniazostanie wybrane poleceniégr z Ndzeni a towwdrSwk &t kiony m o
znajduj N sin ikony i nazwy zainstalowanych drukar
Aby usunNIi dmailkeaWyk fk |1 i kn NI prawym przyciskiem mysz\y
anasthnpnie klUsku@®ZNgpone riceni e

322.JeSli chcemy, aby uwwyzoNdazndan mizrBy knawiyksat abb @y k1 i kr
prawym Kkl awiszem myszy i zZ MMenawpdakdcadmaeadar kb rda

3.2.3. Drukowanie dokumentu tekstowego N ]
Dokumenty tekstowetworzone we dyt or ze tekstu moUna wydrukowal .
obejrzé¢ wy gl Nd dokumentu n®odag§&Njdzster oviyide uksit r onach)

Po wybraniu poleceni®rukuj ( Ct r | + P) poj awbDrukavanie, ownkt di yamo g ;e
wybral nazwn drukarki z | isty zainstalowanych dru
We wgaSciwoSciach iwy drr-uCknue nooplbnjae udsrtuak owani a, m. ir
T orientacjnin strony (pozioma | ub pionowa),

1T wszystkie strony | ub wybrane, liczbn kopii,

f rodzaj wydruku (kolorowy, odcienie szaroSci),

T jakoSi wydruku, np.: nor mal na, ekonomiczna,

9 drukowanie stron parzystych czy nieparzyhtyc

9 druk obustronny czy jednostronny.

Wi el koSIi stron drukowania jest usAd@lcmr29,7sm)andar do

Dokument tekstowy (wydmumkogwanqUdw wpyimwnde Upr zenoSr
dokumentuPDF. Wtymcet nal eUy naj pi er vwioPDRE(freewate)dlodPDa| i pirsd qarl aut
jako wirtual na dr whiamrsktaa Ipd djki- wp ®PjDeFwWir wNidiz ema al ii S dir
or az na | i Sdb evybraniuopgleceniaDrukuj (Ctrl + P) otworzy s i fi okno di al

Drukowanie, w kit - rym nal e UyloPBRzdistyazhinstalevamych drukarekk a r K i

Drukowanie @

Drukarka

Nazwa: % HP Deskjet D2300 series [v
w
Gdzie: © [] Drukuj do pliku
Komentarz: @ HP Deskjet D2300 series [ rReczny dupleks
Zakres stron \

® Wszystko| ¢ \ﬁ Microsoft Office Document Image Writer

O Biezacas |\

O strony: \‘ﬁ Microsoft XPS Document Writer

Rysunek 2. Fragment okn®rukowanie

Po zaakceptowaniu drukowania moUemy zmi eni i nazw
utworzony dokument PDFProgramy Microsoft Word oraz Apache OpenOffice Writew mo Ul i wi aj
zapi sywani e plikedo®DFent - w w

Windows 10pozwal a na zapisywanie prawie kaUdegRDFt ypu
Nal eUy otworzyl dialog drukowania w wybranym prog
Wydruk do PDF i k1 i knNkukup.r zyci sk
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3.2. 4. ZarzNdzanie zadani ami drukowani a

Podczas drukowania na pask. z Kd a ErigyvdhBkroimia telvyonn a | €
przyciskiem myszy, otworzymy okno z dokumentami (dokumentem) ustawionym w kolejce do wydruku.

@ HP Deskjet 2540 series - Uzyj drukarki w trybie offline — O X
Drukarka Dokument = Widok

Mazwa do Wstrzymaj Wiasciciel Stron Rezmiar Przestany N Port

=] Micros Wznow ino  Tadeusz Pi... 1 842 KB 20:42:54 06.01.2017

B  uruchom ponownie Tadeusz Pi.. 45 21,6 MB 20:40:35 06.01.2017

.Mlcros ) Tadeusz Pi... 47 13,0 MB 20:39:49 06.01.2017

[i=] Micros wrtlg ino  TadeuszPi.. 47 13,0 MB 20:37:49 06.01.2017
Wiasciwosci

Wstrzymuje drukowanie wybranych dokumentdw.

Rysunekl3. Okno z dokumentami do wydrukowania

ChcNc wstrzymal l ub anul owal konkretne =zadanie
z menuDokument:

1 Wstrzymaj 1 wstrzymuje drukowanie do czasu wznowienia,

1 Wz n -iwznawia drukowanie,

1 Uruchom ponowniei ponownie uruchamia wstrzymane zadanie drukowania,

1 Anuluj 7 anuluje zadanie drukowania i usuwa je z kolejki drukowania,

T WgaSciiwySawii etl a szczeg-Jowe informacje na temat

W menuDrukarka znaj duj N sifn pol eceni seystkimiodtumentaeima j Nce zar z
1 Wstrzymaj drukowanieiwstr zymuj e wszystkie zadania oczekuj
f  Anuluj wszystkie dokumentyianul uj e wszystkie zadania oczekuj N

Wstrzymanie lub anulowanie zadania nie zatrzyma natychmiast drukowania dokuwivgdtukowanych

moUe byl jeszcze jedna |lub nawet kilka stron, kt-
papier i tusz (toner), naleUy drukowal tyl ko opra
4.ZarzNdzanie plikami i f ol der ami

4.1.1.Pliki i foldery )

Plikizbi - r p0W|Nzanych ze sobN informacji, p; echow
pami BikmoUe zawieral program | ub jego cthI, doku
bazn danych, rysunekf,ilzm,j naeniema jtiw-r muzyczny,
Katalog (ang.directory, katalog 1 | ogi czna struktura organizacj.i da:
mo Ue z apliki iekolgjrie katalogi. Moyna powi edzi el , Ue katalog _
katal ogi ), hotzavlad @ Waly, jzami ast skgadowal bezpos$S
pl i MNIiVeratgrzeor az w codzi enne katalpgjaecsyt zualhyiwaasnty &zdgaonwiae nn |
(chociaU mindzy tymi pojnAciami jest pewna r-Unica
Aby zachowal pourtwakdgne k na dwekch noSnikach pamif:

grupowal w folderach. W uktiikdudahierarchitzod. der - w jest za
Folderyna jednym dysku tworzN drfzelwber, vvgy<atW|nrgyrnajnh\bcLynav»
p 0 z o dotderyjaaz wszystkie pliki na dysk&t r ukt ur a folder-w sguly 1l ep
dysku i wugatwia uUytkowni kowi utrzymywanie porzNd
Na poni UszymCrzyasvi rekwa oy SHCDh.2016 n.w fkal-derBl, awaim f ol c
cztery katalogi. Foldefestyz awi era f ol der (y) pliki by Zawiereofdidery jpliki.i k i |
FolderObrazymo Ue zawi eral tylko pliki

$cieUkaidbbgfipmak-w okreSlajNcy pogoUenie dowol ne
twardym | ub i nnym no Sipi). WMsysteraaohyWindowgaC Dp ol sptesatl ¢ r ik\vae a |«
odseparowanychackslashem (), np. CAECDL2016B1\pliki_b1.

NaponUszym rysunku, obok znajdujNcych sif swrka@km

skierowane ' iprvav¥dN gGtroni
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Znak informuj e, Ue f ol dev, jUes tf oAzdveirn ijnetsyto, Arao zawm ank
oznacza, Ueerfalidemy ah ef aladvér -w (podkatal og- w) .
Y = | pliki_b1 Narzedzia obrazéw = a X

Narzedzia gtowne Udostepnianie Widok Zarzadzanie 0
E m = Bardzo duze ikony [&] Duze ikony I (=]~ Pola wyboru elementow m
7 = Srednie ikony S5 Mate ikony v mﬁ;v Rozszerzenia nazw plikéw T
Okienko = R 1 [B== 5 ] — Sorty, Jkry) wybra Opcje
nawigagji v @ BB usta EE=iseezegaly |7 wedtug~ i [ Uknte elementy element RE
Okienka Uktad Biezacy widok Pokazywanie/ukrywanie
&« v 4 > Ten komputer > Dysklokalny (C:) > ECDL2016 » B1 » pliki_b1 v O Przeszukaj: pliki_b1 el
v i, Dysklokalny (C:) & [] Nazwa Data Typ Rozmiar Tagi *
SWINDOWS.~B "L bl.pdf Adobe Acrobat D... 515KB
Auto @J b1_teoria.docx Dokument progra... 1508 KB
Autodesk "L b1_teoria.pdf Adobe Acrobat D... 1 856 KB
Bank 2016 ¢ b1_test_probny_pliki.zip Folder skompreso... 3367 KB
blender-2.77-w I=] Bezpieczne usuwanie sprzetu ikona,j... Plik JPG 2KB
Boris =] Bezpieczne usuwanie sprzetu.jpg Plik JPG 36 KB
=] Data i godzina.jpg Plik JPG 111 KB
v | | ECDL 2016 ) A
ie=, Ekslorator plikéw.jpg Plik JPG 285 KB
v B1 =] eksplorator plikéw w10 ,jpg Plik JPG 377KB
Internet =] eksplorator plikéw w10 w2 ,jpg Plik JPG 392 KB
Obrazy &=l gimp.jpg Plik JPG 4 KB
pliki_b1 =] Jezykijpg Plik JPG 42 KB
Testy =] kreator skrétu.jpg Plik IPG 95 KB
i =] obszar powiadomierijpg Plik JPG 15 KB
(&] Okno Windows.png Plik PNG 87 KB
Nauka =y T ~ .
(=, pasek zadan cd.jpg Plik JPG 6 KB v
PerfLogs v < >
Elementy: 22 H =

Rysunek 4. OknoE k s p | or at eystamu pperackjrego Windods

Co sin zmienigo WwWwWwERspjonat witeypi ek -w
https://support.microsoft.comApl/help/17217/windowd 0-whatschangeedn-file-explorer

W | ewe|] c (pkieitko nawigagjiwidoczna jeststruktura f ol deraww pr OWwenfo cz i S
gg- wnawart oSiplkikbpa.t aTagku spos-b wySwietlania infor
komputer a, pozwal a spr afwoli dempodchi.szWystsanicpyw Klyiskrma
dysku lub folderzea by w pr awe| cznSci okna wySwietlil ich z

4.1.2.Atrybuty pliku to cechy charakterystyczm@nego pliku w komputerze.
At rybut ami mogN byl

1 rozmiarA,nazwa,data ut wor zeni a, modyfi kacji, ostatniego
1 wgaScic,iel, autor ) N
T prawa(zapisu, odczytuitd. mo g N by | odmi enne dla r-Unych grup u

T pogoUenie, typ pliku.
Atrybuty zal eUON od systemu operacyjnego, a dokgad

W oknieWg a S c i (wména kontekstowymylanego plikulub folderumo UOemyyskal szczeg
informacje (np. rozmiar pliku) orazs t a wi | Tykb doydrzytu, Wkryty .

4.1.3. Wi doki wySwietlania plik-w

Eksplorator p | i koopwogr am nar zindzi owy umoUl i wi aj Notgraclwy k o n
m. i n. kopi owani e, przenoszenie i usuwanie plik:-\
dysku i innych noSnik-w, sprawdzanie iloSci wolne

W oknie Eksploratora p | i kw-nenuWidok dost npne e YoleneaiaBt air pduzj ol\'{ duUe i k
DuUe skroendykonye Md ge listan$zczelargsynkudj est wy Swi et | on
Szczeagwyraj Ncy opr-cz nazwy plrozkiar, typh,aateanodybkacg. i nf o

25

Szczecin 2018


http://www.tp.szczecin.pl/
https://support.microsoft.com/pl-pl/help/17217/windows-10-whats-changed-in-file-explorer

hLINF 026 OY ¢ lwikvbtadzsrdzecin pp ST NT &I 1ZA S LINT 6+ T F &G NJ So2ySo

414 Nazwaplikus k Jadaazwy w{moSzeizena] kt -re okreSla jego t:
na program, w jakim plik zostag utworzony.

Rozszerzenie nazwyto sk r - t ,Wystﬁpuchy po kropce na koCEu n
pli ku, pozwal aj Nc systemowi operacyjnemu rozpozna

TabelalPr zykgady rozszer ze E:

Rozszerzeni Opis Przyk
.exe wykonywal ne pliki pr ogr antester.exe
.SYS, pliki ze sterownikami netr7364.sys
dll bi blioteki przechowuj Nce capicom.dll
.mp3 skompresowany plik muzyczny kos.mp3

Axt dokument tekstowy utworzony w Notatniku list.txt

.doc, .docx dokument tekstowy utworzony w programie Microsoft Wpodanie.doc
Xls, xIsx  jarkusz kalkulacyjny utworzony w programie Microsoft E;zakupy.xIsx
.ppt, .pptx prezentacja utworzona w programie Microsoft PowerPois z k 0 § a .
.mdb, .accdtbaza danych utworzona w programie Microsoft Access uczniowie.md!

Jpg plik graficzny, fotografia r-Ua.j|

.gif plik graficzny, rysunek, animacja kot.qif

.png plik graficzny, rysunekfotografia samolot.png

.Zip, .rar plik archiwum dokumenty.zif

.pdf przenoSny format dokume n tulotka.pdf

.wav format zapisu d¥fwinku, kokol nda.

.mpg,.avi f ormat zapisu film w wakacje.mpg

PDF (ang. Portable Document Format pr zenoSny f oir fmart mad o kpilmekn-tw ) s g
prezentacjipr zenoszeni a | dr ukmnavfaine anyecrr Scst wekzsodmwopr z
Czytnik tego formatu (prograrAcrobat Reader) | e st udostnpniany =za dar mo

pl atf or mi programowych (Macintosh, Wil o w s , Uni x) , nat omi ast opr
modyfi kowania tych plik-w jest rozpowszechniane p
Wi ele program-w o innym przeznaczeniu dysponuje f

iwtym wi AkszoSI ip (apk Offece 2004 20116, systenwyirdows 10raz programy DTP.
doPDFt o dar mowy (r - -wnieU do uUytku komercyjnego) ko

Wy Swi etl anie rozszerze@® plik-w w Windows

Poirst al acj i systemu Windows domySlnie jest wygNc
W systemieWindows 10 w oknieEk s pl or at ow az apkl Yaak omegrupie Pokazywaniéd
ukrywanien al e Uy =z azRazxszydr oerij.ai nazw pli k- w

4.1.5.0twieranie pliku, folderu, dysku
W oknieEk s pl or at dimeaychpnp.i dapiswjako, Otwieranie, k | ikdny lubinazwyedysku,

at akUe folderu spowoduje ich otwarcie oraz wySwi
spowoduj e jego otwarcie z r-wnoczesnym uruchomi el
|l ub otworzenie okna, w kacg.rym moUIl i we jest wybran
Je8hinstal owanych jest kilka program-w sguUNcych

Paint, GimpPhotoshop, t o dokument (np. rysunek.gif) otwor zy

4.1.6. Dokument komputerowy zapisujemy w pliku na dowohy m no Sni ku pami nci
k or zy sopcifapiszlubzZapisz jako.

W okni e urT]oUIiwiachym zapis dokument u:
1T nalwylyral miejsceaosapkspamahfplhimua vima $foldem e i e
1 wpoluNazwa plikui wpi s al nazwni zapisywanego pli ku,

 wpoluZapiszjakotypiwy br ai typ pliku.
Poszczeg-Ilne noSni ki parpyejerdyskictivardege WSSD, tDvRzOW, ] p(ennpd.r:i v e

oznaczane wielkimi literami, npC:, D:, E:, F:, G:. Na r-Unychokdmmetger aolsni ka
przypisane inne literyWbudowana w Windows 1@ s guga pami Aci nane Onve | w
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(wymaga wczeSniejszejMichmfiumoWt aevjia amapiskwaniae i

plik-w bezpgatnie do 15 GB

Podczas zapisywania dokumentu progr abokiwipe o wljadtzag u

kt - rN naleUy zmienil na swojN nazwi, okyRodahieaj Nc N

opraciotografia z wakaciji, itp. WgaSci we nazewni

Fot ki Z wycieczki) ugatwia przechowywanie i wyszu

417Aby ut wawyfplgel, nal eUOy:

T w | ewej cEzkiisSpeli o roakt nodrwau k p loit ki v kI i kn NI i kB:iub sy mb
One Drive, Pulpit, Dokumenty,

T jeSli na dysku znajdujN sin juU foldery, to m
podkatalog,

T w prawej cziSci okna kIl i knNI prawym kl awiszem n
kontekstowego Newyr al npet & gaded eubo lueloy@tnw8hk+N- t u

f zmienil nazwn NbwyroJd@&haNnéapWwdewgasnN.

Przy worzeniu folderu w okni€ k s p| or at onodJemlyi kK ewW skodarydtal,azgie
zkt -rego wybi dowgfolger. pol eceni e

MoUna tworzyl nowe foldery, klikaj Nc prawym przyc
Total Commanderi programu § at wi aj Ncy zarzNdzanie pl i RMayozki i Kka
zapewnip dostnp do plik-w przechowywanych w chmurach
aplikacji. Wspierane chmury to: Box, Dropbox, Google Drive, Microsoft OneDrive, Yandex drive.
4.1.8. Aby zmienil ,naaweUylLi ku | ub folderu
T kIl i knNI prawym przyciskiem myszKki i konn (nazwi)
T z wySwietlonego menu ko @dmieek® tnoanzengio wybr al pol ec ¢
T wpi sal nowN nazwi,
T naci snNEntek!| awi s z
4.1.9.ElementyoknaEk s pl or at moaNpki K- wmi eni al odpowi eRbni o d
kKl i kni AcWyszukajzpsktani e wySwietlony pasek narzZnindzi
kartaWyszukiwanie.
| = | *.jpg - Wyniki wyszukiwania w folderze mo... Narzedzia wyszukiwania Marzedzia obrazéw - O X
Marzedzia gtowne Udostepnianie Widok Wyszukiwanie Zarzadzanie 9
Eiezacy folder E E:_I Rodzaj = 45 Ostatnie wyszukiwania * x
= Wszystkie podfoldery Ll Rozmiar ~ 5] Opgje zaawansowane
Ten Data L ) . . Otwarz Zamknij
komputer /= Wyszukaj ponownie w - modyfikagji * U Inne wiasciwosc * HZamszm‘szumwanle okalizagie pliku  wyszukiwanie
Lokalizacja Uscislanie Opcje
&« « A Ll » Wyniki wyszukiwania w folderze modut B1 v *ipg 1
% Dysk lokalny (G =] uspijjpg [=] Ten komputerjpg Elkawsz  Elementéw: 17
SWINDOWS.~E =l wyszukiwanie,jpg =] Ten komputer copy.jpg
Auto =] biata strzatka.jpg =] ikony na pulpicie 2.jpg
Autodesk =l czrna strzatka.jpg =] ikony na pulpicie 1,jpg
blender-2.T7-n =l foldery.jpg =] ikony na pulpicie.jpg | | |
5 =] pendrive.jpg =] obszar powidomien.jpg
om =l klawiatura,jpg =] pasek zadari jpg
ECDL 2016 =3 ’ r=1 -
i=|zegarjpg i=[5nap_1.jpg
B1 v o< >
Elernenty: 17 == [=

Rysunek 5. Narzndzi a wyeEkslpilwamitarw @Il i k- w
i

Aby wyszuka pl inkil elyb f ol dery

f na pasku n&ksipdoir abémaz nmlcizkyiw noSni k |l ub folde
tekstowymwWyszukaj,

T wpi s a k piikulub folderu.
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WNarzidziach wpapdkj WNamsii dData modyfikagi URodzg), Rgzmiar, kt - r e

wspos-b istotny zawinUaj N wyszukiwanie plik-w.
Szukaj Nc plik-w lub folder -w ?oWréazsthosowal symbo
1 znak?izastnpuje dowolny pojedynczy znak,

T znak*iTzastnpuje dowolny c¢ci Ng znak: - w.

Przykgady:

** 1 oznacza wszystkie pliki we wskazanej lokalizacji,

*Jpg 1 pliki z rozszerzeniem jpg,

2om*gifipl i ki Z rozszerzeniem gif, wnlatstriiymmbe kpibeerj wisez
t a k (velnednp.: komputer.gif, domeif.

4.1.10.W Windows 10, listio st at ni o u Uy wa nyocUn ad ozzkﬁleaﬂ:lewﬁmze wl i o w
K1 i k ropcji® yub ki wdokienkumawigacjiLi st a ni edawno juebytwamySwi eptl

wdol nej cznASci gg-wnego okienka.

W menuStart w grupieNaj c z i Sci ejal e Uy waavyn praydldkiem mysza p | i kp.cj i

MicrosoftWord,MicrosoftEx c el ) aby zolsbhaghawySwi ettywamaych doku
Aby zabl okowal avsytSamireitd a0 yewdmasiaéylyd olstapienimle | iwk n NI

Start, a nastnpniRkRokvay@ Ncstydt mipajdit wi er ane el ementy n

Start | ub na pasku zada®&E

Listfi ostat nkwomeryyvdaw yed Hwadpikddje w menuPlik, Przycisk pakietu

Office, Ost at ni. Np. w\Wordzie 20807 2016pok | i k mmenuPlik,u a nastnpnie
opcjiOst at ni o, zwBytvag reenway S wipeotrizaN d k o w éistaaostatnio fotavibranychi ¢ z n i
dokument - w.

4.2.1. Aby zazna&lzyédgxﬂw@dhhbk-WOkaIizacji, nal e
f kliknNi nazwni (i konhn) pierwszego pliku w grupie,
f nacisnNi i prshiftt rzymal kIl awi sz

9 kliknNi nazwi (i kgupia.) ostatniego pliku w

Aby zaznaczyl dwa | ub winliceg NspilaidkuopMbdgrejigkalizesjiz o ny c
nal eUy p oklawiszaGtriSkli inkmn NI nazwy (i kony) wybranych pl

Aby zaznaczyl wdareylskalizacie rmdlie&ly n aCtil,sanphittmAKd kamw:i ts z
klawiaturowyCtrl + A) lub z menwPlik wy b r a | [Zazhaezonvezgsike

422 Abyposortowmi smpdd-kb mal ej Ncy | ub r odypuNocay datye d § u ¢
modyfi kacji, naleUy:

1 z menuwidok oknaE k s pI oratwyarpli kS(zWezaeegnlgey

T w prawej cznSci okINaawathbDaﬂamddyflkatjlyubTy@IublRozmlarmny

9 nad nkaozlwNmny k!l i knNi Astrzagkspmamb K Nbrwi saf”lcyN

S
Aby posortowal pliki l ub f ol der ywidoknioSortujaw erd-gwingi e U
anastnpni e np.eDbdtambdyfikagi prazRdD s niNbcMa | ej Nc o

(0]

4.2.3. Kopiowanig przenoszeni | i k- w | ub f ol der - w
Aby skopi owal prpek $ckoweku bn afl cel Udye r
f otwofpylder Tmod&®owy pami,iclmurd z e wn ikttr-zrnyenj zostagd z

znajduje sin folder przeznaczony do skopiowani a,
9 kliknNi ikonti (lub nazwi) pliku lub folderu,
T skopiowal pl Schowkalopzipkomiuj Ideb sllor - t Gull+&yi at ur owy
T kliknNi ikonfA (lub nazwhi joldenua&elowkgeg pami ici zewnit
T wkleil we wskaz a BahowkaiopcjaWidepl wha wsak rt -otSiGtrl+avivi at ur owy
OpcjeKopiuj iWklefmo Una r - wni eU wybral z menu kontekstoweg

Aby przenieSi plik |ubafFelder przez Schowek
T otwofoylder ¥m O Wy pami,iclomurga z e wn fkttr-zrnyeny zostag z
znajduje sin folder przeznaczony do przeniesieni

28

Szczecin 2018


http://www.tp.szczecin.pl/

hLINF 026 OY ¢ lwikvbtadzsrdzecin pp ST NT &I 1ZA S LINT 6+ T F &G NJ So2ySo

1 kliknnfhl' (ilkuob nazwn) pliku |l ub folderu, )

1 WyciNI,pIik | ub f o Bathawvka(opcWynij i upr 3 &ni & SArl+g<d i d o ur
1 inanI i konn (1 ub nazwi joldenuadd&elowkgs pgmiﬁci Zewnnt
T wkleil we wskaz aBdowmiopcjaWldegl wha wak rt -otS iQtrl+avivi at ur owy
OpcjeWytnij iWklejmoUna r - wni eU wybral z menu kontekstoweg
Skopiowanie pliku (lub folderuy) oznacza, Ug ten sam plik jésat zap
i nnych madmiilka c lzZlbwantyimtsamyme Sni aile w r - Unych fol der @
Przeniesienie pliku(lub folderuy) powoduj e, Ue j est oinwimmangdlderzedup w n
na i nnynpamo Sirciik iz e van utsruawvraejy z miejsca, W kt-.-rym zi

Abyprzenieél', (skopiowal) plik lub fol,demralpgalGyy:z przec
T otwofoyber ¥no8dobwypaminci zewnntrznej), w kt-.r
folder przeznaczony do przeniesienia (skopiowania),

T rozwinNi derukttwaki, foby foidaudocelowagoby Ja nazwa

f ustawil kursor na ikonie (lub nazwie) pliku lub
f przeci NgnNI[ i upuScil mys z koNerudbceldwegoub f ol der na
Pl i ki (fol dery) moUna r-wnieU kopiowal l ub prze
wci Snipmwysmnpr zyci sku myszki. W- wczas, po przeci Ng
w miejsce docelowe i puszczeniu prawego przycisku myszy, zestamwy Swietlone na e
kontekstowe, za pomocN kt-rego moUemy zdecydowal,
czy teU ma zostal utworzony skr-t do pliku (folde

4.2.4.Pliki (foldery) usuwane z dysku twardeg8SD)d o wo | n N preenoszorie dosfdldetosz i
chyba, Oe zrezygnowal i Skosza z J e & h k c jpio d p z a(sfnoal sdassvraing)
przytrzymamy whiittSoi piltiyk k2 aswvti srzi e Kessmuni Aty z pomini

Aby usunNi plinki eUfyol dery)

T otwormyider K rn-odShdvky pami Aci zewnntrznej), w kit
przeznaczone do usunincia,
T zaznaczyl pl i ki (foldery) przeznaczone do usuni.i

f usunNi pliki (folWsudRawikaDeleteqy st aj Nc z opcj i
Pliki umieszczone wkoszumo Una odzyskal ,Koszewpbivar apMeyglwpe o
425Gdy o prkodz(zimeny kontekstowego opcofap r - Uni)j, Kaszy skanie pli k-

ale moUliwe za pomocN wyspecjalizowanych program-
Bez specjalistycznyt pr ogr am- w bkateczhiemo 2z bryid noi, i i nf or macj i r
noSni kach pamifci zewnntrznej , dl atego przed poz

zbi -rki surowc-w wt-rnych) naj | e piogdzyt myreegofdangch c z n i
przez nieuprawnione osoby.

4. 3. 1. NoSni ki pami Aci zewnntrznej (masowej)
Pami il rmaesdwato pami 8l trwaga, przeznaczona do d
danych.
MoUna wyr - -Unil nasthnpuj Béer Nodpajde uwamiiiciodmas$ o w
danych:
1 noSnik magnetyczny
- dysktwardfipami ii magnetyczna dyskow
dyskletkalpamlni magnetyczna dy4iM Betkowa (archaiczn
pami ilwat méSmoni magnetyczna taSmowa,

Napnd tapStmtmmey(ang.streame}j’urszzenie do przenoszeni
komputerowych na taSmin magnetycznN w celu arc|
wykorzystuj N taSmy umi eszczone w specjalnych

gi gaw agnichDodat kowo wi nkszoSi z napnd-w wykor z

moUl i we jest zmi eszcz@ni2dB)wi Stkisegame riyl O\E)ckordzayn:

techni kn zapisu danych. SN one wykonaydsaf Nwané

przenoszenia danych mindzy komputerami z powod
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ni k eoptyczny
gyt-R, CORW, CD-ROM (650 MB, 700 MB, DVD-R, DVD-RW (4,6 GB, 9,2 GB, Blu-ray
5 GB, 50GB), HD DVD (157 60 GB)i pami fil zapi sywanaapnidedoecz
optycznymzgodnya tym typem pgyty.
Pgyty aBl U BD) sN najwinkszym krokiem naprz-d w
wynalezieni a-REVDo Um@y twy eBDkrotnie nagrywal
1 pami nl p-gpazewodni kow
- karty npalompaa FlasiCF), Secure Digita{SD), MicroSD, MicroSDHC,
n

T noS
p
(2

pami i ssb g$s8RPw.nayshipca dysku twardego),

pami fici USBc¢ urpzeNddzrervieee przenoSne zawieraj Nce
zaproj ekt owan ek odmop uvi sepr-egnp rpaocpyr zze z port USB i uU
mi idzy komputerami oraz urzNdReptambBciodjsjwygsf

pojemnoSciami sN: 4 GB, 8 GB, 16 GB, 32 GB, 64

Dysk prteewSnyawanyi msipe tyl ko do przechowywania p
przenoszenia danych omirfedzy filsd mp inti er gpmisi adaj N wlk
Modele 3,5c al owe sprawdzN sifn najl epi eijs Nw weonlkis zd ofintbswee
ur zNd zedH o2wy5 h, ale oferujN A&8)dzoDyskUN zpwjné&mm a $
wyposaUone w gnwWsB3#io USB 2.0 Il ub

Dysk sieciowy( NAS) to wurzNdzenie wyposaUone w {§gNcze RJ

komputera( choci aU j est to moUl i we) ale do cagej siec
moUna odczytywal i zapi sywal informacje w pami.i
poszczeg-lnych komputer-w poniewaUchi edahyekbaazkk
zni ch. KolejnN zaletN tych urzNdze® jest to, Ue

poprzez s i ie Idyskil online rPodstawowym zastosowaniem jest bezpieczne, centralne
przechowywanie plik:--ww wesizeycsit kb Nch¥ utOwa rkzoenmiiek kopi i

na wielu komputerach. Dy s ki NAS bardzo dobrze r
chmurowymiDane mogN byi r-wnieOU przechowywane w | okal
Dyski w chmurze (Dropbox OneDrive czy Google Driv@ of er uj N funkcjonal noS$S
magazynowaniu danych, za poa N kt - rej moUemy wykonywal kopie
przechowywal na nich swoje dokumenty |l ub fotogra
Swiecie, z kaUdego wur ziitedneteni a podgNczonego do si e
432PojemnoSci pamifci

Najmnig sjz&ld n o st k Np ai nmi f fiocri makcojestpiu(t be)r,o weg Ue pr zy j8Ni t war t C
nazywamybajtem (B).W 1 bajci e me@Bmwarzdkhygdhwait an-w infor mac
11 B (bajt)) = 8 b (bit- -w),

1 1kB =1024 B (bajt),

1 1MB =1024 kB,

1 1GB=1024VB,

1 1TB=1024 GB.

Informacjeo poj emnoSci pami nci zewnfitrznych podgNczony
moUemy uzyskal po kliknifAnciu ich nazwy | ub i kon:
kontekstowego opcjivy a Sci. wo Sc i

Podobne informacje uzyskamy w okiiksploratorap | i ko wybraniu opcjWidok/Szczeg - gy

433W przypadku noSni k- w pwia8 cimoalBeoninyi tordzcizeyjjt faw e g ki no
i Wolnego miejsca

Podobne informacje uzyskamy w okriisploratora p | i kpoe wybraniu opcjiTen komputer, widok
Szczeg- gy

434 P1 i ki , zwjaszcza graficzne mogN miel duUe roznm
k o mp r (emkowanie). Plik(foldery) p o d d a koenpresji . i n. podczas wykonyw
na innych noSni kach, przesygania plik-w jako zai

stronach internetowych.
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435. Do kompresj i danych sughiwlzdtoramp. r Dog najpopylarnigsayahn e
archiwi zator-w nal eUON progr amy

i WinZip (komercyjnydl a uUyt kowni k-w systemu Wi ndows)

i WinRar (sharewargpo i nstal acji uUytkowni k moUe kprzystal
T 7-Zip na licencji open source

kt -re umoUliwiajN r-wnieU r aichpotrzgroujemwpbkizirogszepzeniem - w .
odpowiednio .zip, .rar, 7z

Archiwizatory pozwalg Na tworzenie samoo z p a k o wsui jAN cayrcchh i wmew U | wee ) est
zaszyfrowanie plik w

Aby dokon ai(spikowana) ikl jub folderw systemie Windows nal eUy zaznaczyl

l ub fol der [ z me n UWy 6 bdi, | e & s th aRkia konweedowaayl (zi).
Spakowany plik (folder) bndzie zapisany w tym sar
Zip.Oczywi Sci e nazwh spakowanego pliku moUna zmieni
Kompresip. danych polega na zapisaniu ich tak, aby z:
komprsetsrjdab @ Ns t.r akkonmpr esj a stratna pozwala uzyskal
do oryginagy ale z pogor sz eirpg,enoeyka w formaceipd Sci , np.
Kompresja pozwal a 'scalil' dane (wiele plik-w) w |e
elektronicznej ub zami eSci | na witrynie internetowe]j

ProgramTotal Commandex haczni e ugatwia obsgughi archi w- w.

436.Aby rozpakowal (zip)lwisysteraie Wihdowsu wy st arczy kIl i knNI
i konkn, ot wierajNc go w ten spos-: b, a nastnpnie
jego dekompresja).

MoUna r-wnieO kliknNi plik archiwum prWywydr fpornzyjc
wszystkie.., a w nasthpnym oknie wybral mi Wy esdenhimiciel ow
zostanN wyodrnbnione do wskazanego folderu.

5. Sieci komputerave
51.1Si el kompuwt ektoonwpau t (ehro swt - w)u riz Ni¢drsreyEwhe r y ,  sqazz it s

rzeczy( np. : telefony kom-: rkowealke]pe)‘qy&xvuz.mjymhbﬂewlso
moggy sif nawzaj einformacid2i el komwymi ems ua gumao @l iewii &
oraz bezpieczny dostnp. do danych i urzNdzeE& (rzec

WalOnN zal et N poezpiecsnydwssiipcidoj gesatsob-w komputer .  w U
nawet bardzo odleg@i@pch miejscach cagego Swi

Si,el' | (olLkAaN)n ag Nc z y komputery w obr fibsieelj erqaiadpgeog gnai «
gNczy komputery w r-Unych miastach i krajach.

Bezprzewodo w a(ang.Wieeless Looak ArdarmMNatworkv skr. WLAN) T s i e i |l okal na,
pogNczenia mindzy urzNdzeniami sieci owymi zreal iz

Wi-FiiokreSl enie zestawu standard-w stworzonych do
Szczeg:- | nym z a-Bitjestsbodewanie sieni loR4lnych (LAN) opartych nantunikaciji
radiowej czyli WLAN .

Zwykle powodem zainstalowania pierwszej si@wm, biuro)) est potr zeba wsp-lnego
program-w i drukarek za pPorSzreetdwoi rczt owneem dkai nl ek umoklbnmap u:
bezpiecznym miejac na specjalnie do tego przystosowanych komputerach (serwerach) lub dyskach NAS.
Dostnp do komputerowych baz danych (klienci, pro
Realizacja projekt-w wymaga pracywwr glmuypdéh, o9rso
pol egaj Ncej na wzajemnym komuni kowani u sifn przez
Wymiana informacji w sieci zachodzi bardzo szybko przy minimalnych kosztach.
5.1.2. Internett o si el rozlegga QgNwiNkca ekompuurﬂnerrIyl wiaj tlag
informacji.l nt ernet nazywa sifi niekiedy ASwiatowN siecil
WWW (ang. World Wide Wep t o system prezentacj. i nformacj.i
daj Ncy mo Ul i woSI k o urzigsz=Zorsyehi rea  kamputérath ¢zwanycle jsérwerami
internetowymi) znajduj Ncych sifi w sieci I nternet.
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Strona internetowa (strona WWW) j e st zbiorem jednego l ub wi el
hipertekstowych, graficznych, d¥wi nkowych l ub z
t worzone sN przy uUyciu jnhnzyka HTML.

VolIP (ang.Voice over Internet Protocpl t e c hni ka umo Wi amwi ej dlNEwi Dk 2w smo wy
gNczy internetowych | ub dedykowanych sieci wykor z
internet owNO.

Poczta elektronicznal u b kerpoctt® (ang.electronic mailk r - &kal) T usguga i ntern
sguaUNdco przesygani a hwi adzommo Sciis tt-enk setloekyt r oni cznych

Instant Messaging(IM ) to rodzaj komunikacji tekstowej prowadzonej w czasie rzeczywistym. Do wymiany

wi adomoSci uUyt kowni cy wy k dubinyasetukompuiterp asobtdl kilmne n e d a
urzNdzeniay]npnaskartfyem zainstal owane | est Opr oocf
IM mogN byl publ iGE z(wev.ggyls, Skypgei (www.skype.com/pl, Google Hangouts
(https://www.google.pl/hangou)s/ AOL (AIM ) (http://www.aol.comy or a z czaty (chat)
portalach internetowych hftp://czat.wp.pl/ http://czateria.interia.pl/ Of er owane sN takO0O
programy do komuni kacij. bgyskawi cPneyk fliveéatii njae 2 ©
oprogramowanie typu | ive chalti edmot -sw rrza dsatUryg n ikeo nisrut

Internet rzeczy (IoT, Internet of Thingg j est koncepcj N, wedgug Kkt - -rej
wr - Unego rodzaju elektroni ki, oprogramowani e oraz
I nternetu oraz cagy czas komuni kuj N si fstosowariadzy s
koncepciji Internetu rzeczy jestteligentny dom

FTPipr ot ok - § t r anEilé Eransfer Protdcdti-pw o(t @orkg . k o mulient-$eavery j ny
wykorzystuj Ncy pondN¢tzenia¢g NTCPdwuik ivew k seoverFEPt r an s f
klient FTP. Wykorzystywany np. podczas aktualizacji witryny interneto@eg p omoc Nnpap |l i k&
TotalCommanderP a j Nc z e k

Serwer FTP, zaleUnie od ko mfonigowydac jjie,g omzates aioSwwiad
jednak serwer FTP autoryzuje kaUde pomjNSwmgmi.e za

Windows § 8.1, 10u mo Ulj ibllwis& u g i FiPbest €gd Ngani a i instal owani
51.3.Intranet i si el kompart&mioovaaj Nca si i do komputer . -w w
organi zaciji . Po zamontowaniu serwera umoUIl i wiaj Nc
strony WWW, poczta elektroniczna itp.gintraregiel Do us § L
intranetu dostninp majN zazwyczaj tylko pracownicy
I ntranet umoUliwia rozproszone korzystanie z nast
f systemu wymiany danych dla dziag-w (Jirmy (ksifg:¢
1 systemu pracy gpowej

9 systemu obs §u(gir zkNdizeamtiae ir e§RaM j a mi z klient ami

T biuletynu informacyjnego

W obecnych czasac i nt r anet wychodzi peid T“ial mgow®F adowric
zInternetu Q p . poprzez | 0 gi nzaawansbwarsejzabezpieocdem ) h arad zi ak Ue Kk
zwy branych usgug internetowych

Extranet (ekstranet)i zamkni ita si el komputerowa oparta na pr
wymiany informacji z partnerami biznesowyn@.e |l em t wor zerjieas t e kudtorsda metn-i v n i
zasob-w wzajemnie mindzy organizacj ami (przedsin
zabronieniu powszechnego dostnpu z sieci I nternet

VPN (ang.Virtual Private Networki wi r t u a | rywatna®tueel, prsezktry pgyni e ruch
sieci prywatnej pomi ndzy kIl ientami ko owy mi zZa
Korzystanie 2/PN-a zabezpiecza wszystkie poczynania w sieci przed ujawnieniem.

Producent gmerazeagllnmpdlaamamtomwaamlczonN i w pegni dar m
VPN, pozwalda)jsrtlcnlpbrha)kowanych stron eoebyYcpnabrs@mi zeawbd

pomocN publi€iznych sieci Wi

Rozwi Nzania oparte na VPN stosowane sN np. W siec
pracuj N ze swoiechi domowyoh @§Nezraypvweat nd rd huar Silet esriye
duUNyehe®oriad, wysokim poziomem bezpiecze@Etwa (ze
sprawdza sin w firmach, Kkt-rych pracownicy cznisto
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GNczenie z sieci N VPN w systemie Windows 10

MoUpagNczgiesi 8 YPN za pomocN komputera z systeme

chodzi o ulytek sguUbowy, czy prywatny. ogNczer

pogNczenia z sieciN f|rmowNmyIWlka‘ywarhl,mkllenta)netem (na pr
n

Wi cej n attpsvisuppony. migrosaft.comApl/help/20510/windowsd 0-connecito-vpn.

514.Pr zepusfsawo 8k o Sd z ypbaksontal, gtNrcaras fteor uprﬁdk oS pobi
danych. Potrzebne dw biegachrograekumder ¢b /' N 1 ub
[ ich krotnoSciach (kb/ s, Mb/ s, Gbl/ s, kB/ s, MB/ s
Test prgiNckzaeaty.speed tejtumieszczay na witrynie hittp://www.speedtest.)lz mi er zy z j
prdtk 0o Sci N mo Ue supload y s y gpaol b id@enteaf).dafeaz mtgrnetu. Wynik podany jest

wmegabitach (v /sekunell i chcesz wkeddiBéls)i pedrzoet
wynik przez 8.

515Pobi er an {asg.dpwnioal t awk3Jei: Ngw nii ef or mat yce proces prz
danych éng. upload |, pol egaj Ncy na inpychbdargeh & rsiecu (m.m.| serkerawstranu b

WWW, klient-w FTP, klient -w P2P oraz P2M). Sgowo
mi ej sca na stronie internetowej .zawierajNcej plik

521Ur zNdzenia poeaswanihpj dlcel mbernet u
Aby korzyst adwykle wylstar¢zggompueet zu wb u dloavmtn Ml slub madéenemaaz
wy k upui o 1WNg N dostinpu u(lSPpstawcy I nternetu

Szerokopasmowe JgNcza ADSL, sieci kabl owe oaychaéasp
sposoby masowego dostarczenia |Internetu. Al ternat
I nternet stacjonarny przez satelithn, kt -ry jako
przez sat @hniyt v kadidydosni @j scu w Pol sce.

Ws p - § crmodesnp (eoutery) t o u r z Nd ADSh (asymetrygczmai cyfrowa liniabonencka) oraz
DSL(cyfrowa I inia abonencka). Obydwabte pwvdypbmede
wdaSci woSciDsiimio.UeMowdyesnpy Jbi er al dane z ADSL pobieraNie p r fid
danych jest zdecydowang z y bsze gminlU e wy §mk|ucurywmq> e n-bwnenci t a

Orange (www.orange.pl czy Netia (www.netiapl). P o g Nc zeni e g Ned zHff onuUcyzt ke w
zZlnternet em, korzystaj Nc z ur And.doeemiigeboxizZlagaptarenNc e g o

WiFiw usgudze. Neostrada)

ADSLj est dygdtakapasmowym wy kor zystuj Ncym | inin telefonic
danych do80 Mb/si jednoczesne rozmowy telefondtca@@aoirmy
stagy abonament bez wzglndu na czas .korzystania z

I nnN odmi anN wsp-gczesnych modem- w, t 0z motde mpr X
uUOyt kowni k-w §TVech babWwawwp¢Nce zarazem na dostip
sin typowy kabelktk-ornyc etnrtarryscgzma/gvparezj/eezwesxr’gaszysrrykrajuZnan\
dostawcl\usgaglcslh‘PCI?oIskandectrallnne PradkoSi przesygu da

technol ogali maweMbsd ¢ig250

Internet mobilny w Polsce (3G, 4GLTE)) o f e o d jp § firmyn @range Play, Plus T-Mobile, Cyfrowy

Polsat Aby skorzystal z Internetu wy@masfonyzkgmputergmo § Nc z
wy kor zyst ujFNBluetoothu ¢t e r k &b e | USB (szczeWargtyo wp d misittrau
udostfipnianie Internetu dr ogN smattbiuvo wN bardzo szyb
w dodarbkﬂbweauLirEIdmdalhltkea['ia/hp

Mo Uemy rz-avwrpiag® zyl si# y
ytlegl aat 32 i]l-“[t‘)éAY 0 A £ yg rkomaRtelaivd NBL K © FVUS TathyS ORT { 2
12N eadyn 60T etA LRIo6FsA2YN £ AYAGdZOPr2ASMNAS n ydz r2d I6tN
ze zgWEE ejmest dobrym r ozwi Matebookimm, | eS| i podr - Uuj ¢
Firmy i instytucje paosis&da Moe zJd NenzVe-Fiia niuedjonset tricpwhe
si el za darmo dla wszystKkich.

System telefonii trzeciej generacji (3G) umoUl i wi a nieograniczony dosc
infrastruktury telekomunikacyjnejr - -zvanopodSlraeedunUytt kva
stacjonarnych j ak [ ruchomych. Jest systemem [

telekomunikacyjne (teleinformatyczne, radiowe i telewizyjne).
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Telefonia kom-rkow#Gegwandaijdgeale faaipicia k30Gn- r kKolwe
przesyganiu d¥fwi nku i danych z a IPp o nfoocsN a kl @ muut par coj
architekturn sieci szki el etowe]j oraz polepszonN
standard- w.

Long Term Evolution (LTE) T st andard bezprzewodowego przesygu d
trzeciej generacji, rozwijany przez konsorcjum 3G
mo Ul i woSci telefoni.i kom-r kowej poprzez jszeme nksz
op- ¥ni e, zwi fkszenie efektywnoSci spektral nej g N
uproszczenie architektury.

Bezpr zewodo wa(ang.Wiesless Looak ArdamMNetwarky sk, WLAN)i si el | okal na,
pogdNczentdraz Nd Zedrziyami si eci owymi zrealizowano bez

Wi-FiiokreSl enie zestawu standard-w stworzonych do
Szczeg:- | nym z a-Bitjestshodowanié eieni IoWblnych (LAN) opartych na komunikacji
radiowej, czyli WLAN.

WIMAX | es't technologi N umoUliwiajNcN budowi bezpr

( MAN) , a takUe rozleggy h obszar-w usgugowych, w
szerokopasmowego, bezpmtewoeéowe gld ad kdtifeppd - dvo i ndy
Aktual nie (od wersj.i 802.16ePrakaydand papepwpnsaon
WiMAX w Polsce wynosi niestety do 4 Mbis j e st u s§wigaNd cnzi dsreNbHsgdl z e z

Internet satelitarfny t o szer okopasmowy I nternet dostnpny dr o
szybkie przekazywani e [ odbierami ealdamyah,ywidz iwi
operator-w naziemnych.

I nternet z satelity jest szybki, niezawodny i dos
uzyskal dostfip do Internetu przez satelpiotgiNceeai 4

kablowego. Wystarczy odpowiednia antena satelitarna oraz modem.

Nie potrzeba r-wnieU Uadnego dodat kowego oprogr a
komputera wyposaUonego w karti sieci owdd.mejscat er n
zamieszkania.

Wi ncej n latp: Awivw.tooyvayiplénternesatelitarnytooway/

5.2.2.Internet Service Provider(ISP)idost awca usgugi internesdogiejdostz
do sieci Internet. <
Obecnie ofertySPr epr ezent owane i @ ro = atatjprehamyeorazgnpbilnyn e nur t y

Oba rozwi Nzani a szadkcepa:srhdowdj transgnrsludarwch usgug

Podczas wyboru usgugodawcy oraz oferty podgNczeni
iprzepust opodc3dp ofpNcezraani a i , limy sagsipadanych, dany c h

T koszt, okres umowy,

T technologia, oferowany p r (eouiter)

T dodatkowe bonusy

52.3Si el bezpma@éeavzanypieczona otwarta.

NoSniki,em i nformacij.i w kaUOUdej sieci bezpr denwodowe
(biurze) si el-FiWicznsto ma zasinfng wykraczachy(biupa)oza p
Wprzypadku braku ochr}?)lnykanllddsy pkt @dodysepaenujVi ur z

winterfejs bezprzewodowy, moUe sia aeoniteadkbiadf ws iz
zabezpieczeni a -RliosmdaipN Wyl spewaUné. Nie chodzi tu
mogN korzystal z opgacanego przez wdgaSciciela nie
sieci pozbawione och o ny mogN byl wykorzystywane Adgor eg@pe gmx
zgatwoSC|N nie tylko wykorEystn;awapIrZ(ytk\gaardtNjosw\eylsy
zgoSliwego oprogramowani a. Haker moUe r -Nwnzoenly cvhy k
do danej sieci, podsguchiwai cagN komunikacijn, (
domowni k- w ser wi s- w internetowych i tFp to skPanz ost a\
nieodpowi edzi@ilino@deNDomawNbawwddwNskurecznie chr
Zabezpieczenie sieci W znacznym stopniu ugatwiaj N
urzNdzenie podczas pierwszego uruchomienia wymus
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tego dzi aganodpaoducenta reterm Ug Dk Dwni k musi naj pierw ust:
panelu administracyjnegoi co najmniejll znakowe(ma g e i dulUe I|litery, cyfr
specjalny. W dal szej kol ejnoSci dokonuje wyhborazdzipal ame
konfigurowany ruter, [ Wr e s z eci ezprdesvdédoweji W seystkicla r a me
nowoczesnych ruterach proces wsthipnej konfigur ac)]

W przypadku j uUardtzo agp¢ Meie si®ecicwwy ustawienia
sprawdzil, w jakie funkcje ZW|nkszaJNNaeI ebUayzpnaejcpme
z al o g owa panebiikdnfigutacyjnego ruterapr z e z pr VeVl (adnbsanrakjnczthm e]j

http://192.168.1.1ub http://192.168.1.3/ a nastfipni e wywogdal stronf z u:
JeUel i wy b r auPA2-PersomaHuth WPAR-PSKG dost np do si eci j est 0
nat omi ast | eUel WEPjceysxdawetWRA zs zpyrfortoovkaonjieem zabezpi ecza
zmi eni | ust awWRAR-Paaspnali? $Kz szgrovennierES.

Podst awowe zasady, ktgaly ckag(hd®ywi ni eh pHFimewejzei eci

{1 nigdy nie ustawiaj domowej sieci jako tak zwaskci otwartej (niechronionej)

9 wbieranym standardem zabezphAiecgeww ni edco nboywy c ha v
WPA2-Personal(inna nazwaWPA2-PSK),

1 nigdyni e uUywaWEPsWapdgcrrzllaeSnzaepewn| a on Uadne|j ochr

9 wrazie koniecznoSci wek @t fopreiyam ik r Nz @ j,i et 6 rumekt
79 jeUeli to moUl iWwsugay WNazohanhoiddgNczanie, ale ob
Hotspot (ang.hot spoti Agor Ncyiowartybtuakt dosmbdpui wi aj Ncy pogNcz
naj cznSci ej za pomocN sieci beFfipHaespdowejs Nop ars
naj czinSci ej w hotel ach, restauracjach, |l ot ni skac
mi ast i i nnych miejscach publicznych (np. par kach
przez firmy swoim goSciom lub klientom.

UmoUljiNwi @ane posiadaczom komputer-w przenoSnych (
kom-rkowych i innych urzNdze@® (np. odbiorni k-w GI

standardu 802. 11t nnooobgoNclmamlrmjwbmpgla3cguasga cznsto

UOyt kowni ko tgWarztyNalejeh@ea@i Nt r ona d oo stren& logeyaniarperatbm.s t i
W hotspotach Kkomercyjnych | ogowanie wymaga posi
whot spotach dar mowyc h npmadidsi -enay ma g aW zpwoi d\ezrkiua z br a
uUyt kownicy korzystajNcy z sieci hotspot sN czhnst
aktywnoSci w sieci bezprzewodowej [ przej.mowani u

524Jak podgNczinfernesu Giy wanj Sé¢ excyyst emu Wi ndows

Windows 10 doskonale radzi sobie z podgNczaniem d

Ni ezal eUni e zabezpjeczoa t 2y | eflartd e ptoni Usze kr oki pomog

pogNczeni e.

f Kli knNi secwotkonarze p,owalay owmy 8wkretywch @ 6 s t i) siaciic h
wzasi Ngu naszego komput er alewegstonievaraz atdtusemkdanejrsiecs i J y
(otwarta, zabezpieczona)

p
a
k

 Zaznancazzywé (SSID)g kt - r N chcemy sifn pogNczyl

f Kl i kmagrizyciskuPo §.Ncd2eSIl i si el peapieizeni,ato zosiaNen® papm@szenia
owprowadzeniek ucza zabezpi euczzyes®,alk to-dr yadmmoiChniast r at or a s

JeSli wystnpuj N pm opbol geNweyzFezn inaa WViNz ani e

1 Upewnij si#ji JessiaigNWwzona. Aby tSmtiRprawdasiip
p 0 z ylUdsfjawienia > Si e i >I\N|tFernVéytb|erzPolpalelycdjors;tlnpneSIsu
oczekiwana siel jest W|docznaPnngzSC|e, wybi er :

T Upewni j sin, Ue jest wg-Nc z mmy kfoimputczemyepmpzegNo
wtakim przypadku Swieci sin odpowiednia kontroll

1 Wybierz przyciskStart #a, a nast npsavienapBizghkc | n >Tryb samaiotoivy
iwygNcz tryb samolotowy, jeSli jest wgNczony.

1 Umi eSi kompgt eoublera | ub punktu dostfipu.

Tryb samolotowyt o f unkcja wprowadzona w Wi ndows 10, kt -
wszystkich bezprzewodowych W-§iNBuamtE w tabl ecie cz

35

Szczecin 2018


http://www.tp.szczecin.pl/
http://192.168.1.1/
http://192.168.1.1/

hLINF 026 OY ¢ lwikvbtadzsrdzecin pp ST NT &I 1ZA S LINT 6+ T F &G NJ So2ySo

6.BHP z urzNdzeniami komputer owymi

6.11.Bezpi eczmewihmmsojoskjadal oS$mifiu conanka-jwmni&®j panadt o

image litery. Do zgamania takiego hasga za pomocN
WydguUeni e hasga o cholby jeden znak i st osowani
iinnychzm k - w specjalnych opr-cz magych i wiel kich i

ustalenia metodN polegaj NcN na wypr: -bowywaniu wsz
Ponadto bezpiecznahs:g o

1 powinnob vy | regul arnie zmieniani e,

T nie powinnoi Zznajdaodmym ze sowni k-w, a winc byl

f nie powinno byl stosowane jedno do wszystkich ko

T nie powinno lwyjawnejzpaspacins y pvamiefi ¢ i kompdbopuazci2ealrd,
korzystamyzmenedUer a bBgeegrokii-swopstego sej fu

T nie powinno byl udostfipniane innym osobom.

Bez przestrzeganpro wy Us zych zasad, panyelldronkzngwdnsemagtowvpmbanlynt  (

sklepie,domu aukcyjnym s er wi si e, port a) ubspaijeyazmnolSice mavy m, i

6.1.2.0p r progranu antywirusowegoa | e Uy k dmomzdws k@wyz h z ab dirwallae c z e E

(zapory sieciowe), Zapora mo Ue uni emo Ul i wi | uzyskanihakdoubtvii pu

z§goSIliwe opr ogr rabak)wapno Ser e(dtna kcitewejma ksi eci |l ub I nter

w uniemoUliwieniu komputerowi wysygdania MpdBlai we

s k o r z yZapora dystemu Windowslub zapory (firewalla) wbudowanej pakiet antywirusowy (np.:
Kasper&y Internet SecurityeSET Smart SecurifyBitdefender Total Security i inne).

6.1.3. Archiwizacja danych (ang. data archiving i w r ozumi eni u informatyki
przeniesienia danych w inne miej s cpzechowpnamai i C i ma s
Archiwizacja danych obejmuje:

f dane tworzone i przechdwytwaomwa itkeaz koSrpaid reira pr z e :

1 pliki danych tworzone przez bazy danych,
i dare zapisane na wybranej partycjilmba ca gy m d ydydkwSSD)war dy m

Archi wi zacjn przeprowadza sin w r espacjhlistyczamggae h 0 (

oprogramowaniaNaj czRASci e] archiwi zeyérowy podcenhgaswa®ikedmsin
stron WWWorazbaz danych

Dane archiwi zowal moUna:

f na noSni kac mp.:.w§ DR n npyipsbtRyBlu-ray,
1 nainnymdyskutego samegkomputera

f nat aSmi e magnetycznej

1 nainnynkomputeee np.mirror,s er wer, pl i k- w
9 online(dyski internetowe).

Kopi a bezpflamgchackuEsdpydaw i nf or mat yce dane, kt -re ma
oryginalnych danych w przypadku ich utraty lub uszkodzempa

1 wwyniku awariikomputera

1 dzi ag asakomputgrowego,

1 uszkodzeniaanych przez osoby trzecie a nawe't uU ytkowni ka,

1 kr a d ylubedubienie komputera

Kopi a b ez ptoredasantesd avchiwizacja danych.

Ni ekt -re edytory i pr koes ¢ir yoetzpk tcz e Eg k waujaNt b mk
odt worzenie zawartoSci pliku w razie awari:. k o mg
odt worzeni e poprzedni ej wer sji pli ku po stwierdze
kopia dokonywana jest automatycznie, w pierwszym wypadku jest wykonywana co pewien czas, a w drugim
podczas zapisu. Taka kopia jest automatycznie nad
Mechanizm kopi . bezpi ecze@Est wa Issproaroywycls gdyie regalame n a |
ifaut omatyczne tworzenie Kkopi. waUnych danych jest

Wzadanych odstnpach czasu specjalne oprogramowani
danych na zewncht, r zmpy.c ht anSnsanci hkk ama g/D¥D plczzenwncrht, r zpngyyct
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dyskach twardych I stniej N r-wnieU specjalistyczne syster
bezpiecze@&twa, np. pkaeapizasbezipi ekizth@Etniameen vt & em
dane wumieszczane sN na dyskach serwer-w w odl eg¢

pozwal a skuteczni e 'chronii dane przed wifkszoSci N
powodzie, reinstalacja czyduz K i bgNd.
JeSli nie wykdkmuanesit @ kapinoSni kach pamifici zewnhn

ni eodwracalna. MoUna ko plb®&S8Dmn innpnloi &nii kzi , dynspk. u tnvaa rp
CD,DVDiodwrotnieiz tych noSmnwhrwynaadysakUe do innych f ol

Popul ar na tyezena kapis Zppagowych online (na dyskach internetowych)Wszystkie

zarchi wi zowane pIkbUdmgUnmlpgseglNaanzeC|e za po
Wyst arczy zal agowx/alt rgnie inter neatboyweqzyusdkoaslt nopmstaﬁpi
panelywk t - r ymwm8Wnat!l al, edytowal, usuwakgl Ndatzygljn

6.14. Bardzo waUnym el e me n tsecm(Inttaredep i laterzeeielestt negularnes
uaktualnianie oprogramowania zainstalowanego na komputgrze

1 systemu operacyjnego

1 programuantywirusoweo,

1 zainstalowanych aplikacji

Aby systemmoperacyjnyi nst al owad waUne aktfu ad oisztaficpweeN c gnyayl eff Gayin k-
automatycznego aktualizowaniaFunkcj a ta jest domySlinie wgNczona
Windows 10 @©/8.). WaUne aktazwilfikdzegjpeNectfe@mywaj N dr z wi
ini ezawodnoSi

Po zainstalowniu wersjiHomeWi ndows 10, aktualizacje bAdN przepr
dziaganie najbardziej chroni uUyt kowni ka, W zaaw
ozapl anowanym restarcie systemuonagna.okreSl il , kiedy

UOyt kowni cy PWiunBhenwise nioog N odsunNi aktualizacjin w c
ona negatywnie na dziaganie system-w komputerowyc

Ustawienia — O *

&8 Strona gtowna Stan aktualizagji

| | Urzadzenie jest aktualne. Ostatnio sprawdzano: dzisiaj o 17:25

Aktualizacja | zabezpieczenia . A
o acja P : Sprawdz aktualizacje

IS Windows Update o o
Historia aktualizacji

Y  Windows Defender

Ustawienia aktualizacji

=2l

Kopia zapasowa
Dostepne aktualizacje beda pobierane i instalowane

0 Odzyskiwanie automatycznie z wyjatkiem potgczen taryfowych, w przypadku
ktorych moga by€ naliczane optaty.

) Aktywacja

Zmien godziny akbywnego uzytkowania

It Dia deweloperow Opgje ponownego uruchamiania

a Nigjawny program testow systemu
]

i Opcje zaawansowane
Windows

Szukasz informac)i o najnowszych aktualizacjach?

Dowiedz sie wiecej

Rysunek 160kno Aktualizacja i zabezpieczeniasystemu operacyjnego Windows 10 Home
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Aby z mi eakiudlizagip ci & e Oy :
- wy b rpankl Ustawienia (logo Windows %&+l), k | i kpnoNelyAktuafizacje i zabezpieczenia
an a st MWmdowsdJpdate
- k1l i kmdld y ©fcjé zaawansowanei S pf ew (eFf zaznacene pole wyboruZnaj d ¥
aktualizacje innych pgaoyu&kt walfiizumypi Msstosmf Wi no
- ki kaj Nc pozost a/\gndowspupda;ecmjoéJn & p kb6 e akwalidacj oraz

zmi eni | godziny akuryahemgeniudlyt kowani a
Aby programy antywirusowe s kut eczni e chroni gy przed nowy mi \
aktuali zowane. Wi nkszosSl program-w antywirusowyoc
automatycznie, ale kaUdy program moUna r - -wnieU za
JednN z naj czfaflikacjiiej e sutUy wa n$tapdardavap rkzze g1 Ndar ka Fir
skonfigurowanat a k , by aut omaat y czryi es Ns pd awtdiz@mje aktual i z
poblerane wtle i mstalowane podczas ponownego uruchomieafaksa. B
DostipnoSi aktualizacj.i moUna sprawdzil w kaUdej
o

T W prawym g -oknapyrnz ergd g\ud anrakcii SmniirjGetfporxe ¥ ckifksijkPomoc
i wybierzO programie Firefox.

I OknoO programie Firefoxz ost ani e ot warte i Firefox rozpoczni
JeSli aktualizacje bndN dostnpne, to zostanN pol
juU zainstal owana, OmggsmamiaFirefaxy z amkn NI okno

Podobniemne programy powinny byl a Java (htgpi/Mvavgavaacandgpl, a ut o n

Adobe Flash Player(http:/get.adobe.com/pl/flashplaygr/Microsoft Offic e ) l ub rafaczni e ‘

zainstal owane na komputerach stacjonarnych jak i

Apl i kacje gmAndroidemhMdbBDehRi ual i zowal samodzielnie |ub

automatyczne.

f Ot wompy i Sktero;@oogle Play

T Aby weytSiwiiil pobranek alpéji rkiaidepjlqéag/m/lilnelapllkaméxll Apli kacj e,
maj N dostfiApne aktual iAktumlizgcieo,. znaj duj N sin w sekc]j

1 Wybrmdszczeg - j@medaplziakaoal i zAkwaizuji wszystkie, tby pgdl ri akin N

wszystkie dostinpne aktualizacj e.

621.Zar - wno w Swi eci enymielan tneyrrn gjcaike ip owiirntniaSmy czul
wjednym i drugim spotykamy zagroUenia, kt-rych is
przedichs kut kami , czfAisto tragicznymi

JesteSmy Swiadkami postinpuj Ncej kryminalizacji |n
zdgoSliwe technologie. UUytkownicy indywidualni <co
kradzi eUt allalheg cchf,i ear ami oszustw i innych przestifps!
Przez I nternet przepgywa <coraz WwiRnNcej] pienindzy.
DrogN el ektronicznN moUna ukr aSi gtartud reijeji vwikircyelj
kradzieUy. Cel rabusi-w to przejncie kontroldi nad

Korzystaj Nmaizl pocalt g Uy zachowaW ksozrcezsepgo-nldnean c $ t rboe
rozsygdane sN wiNauscyz nlSacmpeyt esrpoonaey. &k apy me stpos@bieani e
mogN byl niebezpieczmpéi Hl azawaregowkpopgei-mad.anych
Wt argnifncie taki kgampwitreusa odbywaszégozaagWczapept
dolistupliku. JwiOfed iotrzymamy | ist od niueszunnaNio me j osoby,

Komputery zombiei maszyny, n a d trdfabomrkyomit rcdd inn kpir zej nl i haker
do atak-w typu DoS (Denial of Ser vi c ehwiligigantyézha: r y c h
l'iczba =zapyt aGC, by go zabl okowal. Obeknieng@odakto
spamer -w pracuje wiele komputer - -w howmgtengych uUyt ko

KoE trojaCGshkhkre$Sreniaem okt ogeamnmdmjyenihaker owi mo Ul
komputer a bez wi edzy j ego uOyt kowni ka. Trojan [
uUyt kowni ka aplikacj e dodat kowo i mpl ementuj e ni
(programy szpyi elgougiNcczen e, b ofmbr t ki umoUl i wi aj Nce pr
ni euprawnione osoby itp.). Nazwa pochodzi od mito
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Malware, zdgoSliwe 0 (z any.gralicionssofteamgii & s zel ki e apli kacj e, S
szkodl i we, przestnpcze |l ub zgdgoSliwe dziaganie w st
Programy s(any.spyvears ] Ncoe programy komput ergoowea n iket - dr zyical
uUyt kowni ka w pamiwihclintlomeet era Progaajmg o e uldy ohkn
iwysygaj N je czinsto bez jego wiedzy i zgody autor c

1 adresy URL stron internetowyehd wi edzanych przez uUytkowni ka,
 dane osobowe,

f numery kart pdgatniczych,

T hasga,

9 zainteresowani(a puUyntak cpovondiskk awi e wpi sywanych sg-w
1 adresy poczty elektronicznej

RobakiiT pr ogr amy, kt -rych dziaganie polega na tworzert
obiekt-w jak to czyni N wirusy, a jedynie same si

dysku niekiedy wywodujN rtakieljmadkgat suceeank et lpil i
(z regudgy spamackdootaallpk gni ent e oy KiEblkekeges N naj bard
0

wsi eci ach, gdzi e maj N do dyspozycji r-Une prot

rozprzesz eni al przez wylkoremy=et apiee alc yukUnyw rksolmnt krmai wno S
Rootkit T pr ogr a m, kt -ry w systemie ukrywa backerskiegpS | S W
Zazwyczaj blokuje oprogramowanie antywirusowe. Ukrywa on niebezpieczne iplikipr oces vy, I
umoUl i wiajN utrzymanie kontroli nad systemem. Roc
proces-w oraz plik-w zwracanych do program- w. Mo (
administratorem oraz oprogramowamie ant y wi r us owy m. Root kit mo Ue

uUOyt kowni ka wraz z aplikacjN bandNcN w rzeczywisto
Oprogramowani ¢angsspypdrdsi pu joceamy komputer owe, kt -ryct
informacji o uUytkg@ymainke, bazt aktde wckedpyzéeénnym os
Programy te gromadzN informacje o uUytkowni ku i

programu. Do takich informacj.i nal eUel mogN: ad:
uUyt kownbkabowanenumery kart pgatniczych, hasga,
elektronicznej.

Keylogger ( an gey i A | a wiloggen i mjestrator)i r od z a | oprogramowani a
rejestruj Ncego kIl awi sze nascN sskpaontey kparnzee zw uwleyrtskj oi w npi |
w sprzRPRroweéejym i skutecznym sposobem | est |l ogowa
klawiatury ekranowefWindows #a+U).

Wirus komputerowy 7 kr -t ki program komput er owyperacjmemk luke s z k
utrudniaj Ncy prach qutkown,ikowi Kkomputera. Ka Uc

uUyt ko wiir kiay przenoszone sN w zainfekowanych W (

wpi erwszych sektorach f idyskyewardege(lWirusy dyaskowe)e Praces énfekcjiS c i e

pol ega na odpowiedni ej modyfi kacj.i struktury plik

nosicielem a proces samopowielaniae p | i. k i jrNisy wysk@palwoySit yavaljegzpi ec z

komput erowych | ub wgaSci woSci system-w oA&runl adeSt

juU nie spotykane.

Wy g udziacwszzeuSci, podaj Ncy sifi za pracownik-w bank

poufne dane | ub pieni Ndze.

Wymuszenia onlinei or gani zacj e przestinpcze przeprowadzaj N

bukmacherskich), a nastnpnie UNdaj N pienindzy za

6.22./3. Sposobyzabezpieczenigrzed wirusami komputerowymi:

I Aktualna ochrona antywirusowa. Na we t najlepszy program zabezpi
systemu, | eS| subskmypcginie many dogyctakuainych definicji wi r u.s - w

§ Zainstalowary pakiet antywirusowy (instalujemy tylkojeden na danym komputerzé).e S| i na nas

komputeze jest zainstalowanyakiet antywirusowy (np.: Norton Internet Security, Kaspersky Internet
Security, ESET Smart Security, avast! Internet Security, Bitdefender Internet Security i inne) to

powinien onc hr oni | komputer przed sz kvotym przed/ wirusanp,r o g r
robakami, trojanami, progr ama mi szpieguj Ncymi , 1
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Oczywi Scie moUna w kaUdej chwili wykorzystal t
wybranych partycji, folder -w I ub plik:-w.

Aby przeskaro w a | dany noSni,k,ndlod@yerklliukbn Nl irka jego i
przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybral
Skanuj lub Skanuj teraz.

1 Dodatkowe zabezpieczeia. Sam program antywirusowy nievy st ar czy . Nal eUOy
zdodat kowych z a b e zfipewadlac Za&pGey sreciopep st accziy ochrony p
wprzegl Ndar ce, abymakNarbéapqmalrmoszeylunsnermopUrIzeNdI uzys
komputera przeh a k e t uWw z pso§ramowamie (bakie jatobaki) za poSrednict we
I nternet u. Zapora moUe teU pom-c w uniemoUl i

oprogramowania do innych kZapongy systemu WmdowshMb thposy s k or
(firewall) wbudowanejv paklet antywirusowy.
f  Zdeinstalowanen i e u U ypvagrareowanie( ni euUy waneitpd.pl i kacj e, gry

Dobreoprogramowanie antywirusowep o wi a d o mi u Wykriyclu oviv m iu lsoalcees skanowania

[ Zzaproponuje sposoby postnpowania z zainfekowany
W ogromnej wi kszoSci pr zyp ad krebakami kiknopdEnti e rtyr o00j saodbsi k
Jednak, najczinSciej moUliwdMusesmy ovdzggkasingk ieda g
robaki i trojany mo g N us k kidd zzi d blorputer(vaa s zy f r oWwrawc zchgps ki @zb
bndzi e senwigiget a w

wn 5S¢ 3¢

Z roku na rok wzrasta Iiczbg.QszpésﬁﬁpIVS/thepapellgrs
zacieral Sl ady, a zyski mogN byl znacznie winksz
internetowych oszustw.

Dzi si aj przestninpcy przenieS’Ii sin ze Swgsmﬂwea real
dokonywane dr.@slgdll d ntegmezjoavMi ska moUe byl znaczni
statystyki; |l e os-b bowiem drobniejszych oszus

r
wi e

k aj N,bsd/ajelmcorhaarwtfuovachIV\oSSZ|uesct|em nie ma pral
kol

OszuSci szu

kont akt u. Z ol ei one sta\mormwlprdcewoi;lmﬂzees@aewﬂalr imfosia )
rzecwyatrakcyjnych <cenach, of erowal fikcyjne apa
krewnegozzagani cy, informuchego o duUym spadku. Nami e
wykorzystywane sN zagraniczne serwery. Nawet | eS|
przesthnpstwa,tozadewotdnubdno | ej

Sposob w wy § updi zeannijifedbzy t eU duUo. Pinteresiecii Ngy eldaji M gap Ny
sposob-w, czfisto korzystajN z nowoc@ezmsusgkotregisrt alj
Wszystklelnmmdullwk)SK:e mo g N pr z egoirodzijl aukcje mterneto@elnat o 1
kt -rychne fseN oproadr - bki mas&mwiklchentzedayt ajCe podr obi
zupeigmrnego. Zdar za z&upidnyn tewdrem ribdy ni& praychadki.a 0

Bywa Utee (b,szuSccizemf-dmijeN Asaznmnmkcygij mgid sameaely,d. Cen
warunek finalizacji transakcji jak naj szybsza PBwxp¥jnaiteaj zoaklaizcuzjkei . si n,
wpgacaj Ncych zal it@akkchbygaeywhdkach Wksza&bo, i hi ey
iwygNcznie na pieni Ndsenwgaé€niei kazaliczek, a

Coraz czhnSciej teU Polacy padajN ofiarami haker - v
programy szpieguj Nce. Chodzi honpdolycikenlt og iBry wa,

takie zmieniajN numery kont do stadgych przelew- w,
konta zagoUone na tzw. sgupy, czyli cznsto przypa
OszuSci przesygajN rmUnegd: r wodeajtypmaitrejanpl Jkd
komputerze instaluje siﬁ ni ebezpieczmmeghdapychogr amow
Od kilku lat jest teU ggoSno o mail ach z bamkuz ek i e
Zal ogowanie sin na takie]j stroni e r-wnleLbszszkutkUJ
dalejnpdo przedsiAbiorc-w przychodzN maile gudzNco g

zawi er aj Ngrmp.:ozmine numeeaukgnta.

Popul arne sN osauso6 wsyzpaNeikg apodhd eclz nile £ vaaj & zdpaegza p § a
wpi s do ,ARperjzeesstywiuddai us guaghn
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Pod oszustwa moUna teU, chol jest to trforchatie, po«
okonkursach <c¢czy wygranych, kt-rych ggdg-wnym cel em
zawarcia umowy cywilngg r awn e j . Przykgadowo dowi aduj emoggiyh,
wygr al atr alpoyjan e my z es avz Yy, imfarmmaeje z doveotuedsabistego, a potem
dowi adujemy sih, Oe zawarli Smy wumowh, na podst a\
pgat nycw sTreski sms moUe kosnoweal kna&kuddi ksl Koi ng:
Problemem w tego typu sprawaghe st m. i n. t o, Ue informacje— @ umoyv
zawarte sN w regWi amien ach bAmrlcemOCCZJyltoa takich regu
zni mi Zzapoznago. Fir ma, kt -ra to wegpowzebne isfdrnagjee , t
bydy w regul amjmnicdq cwsizﬁu:stnv’v& dosz
Nadal teU, mi mo policyjnych apeli, popul arne s N t
w tym przypadku sN r-Une, pocmplwsedpem&ltéczemmmpfzezwych
informacje o spadku 1l ub WygraneOerrVMJtNycph ems tNaltzrei
Aui sz opdmite @ wipNz azn yfcoor mal no Sci ami
Gat wioeli s i finterpebzpa kzwepy . Powi nni Smy jednak Kkierowa
superatrakcyjnych. JeSl i cokol wi ek nas ni epokoi,
padli Smy ofiarN oszusta, powinniSmy | ak kattajaszz y bc i
zwgoka ma znaczenie. OszuSci internetowi czasami
wymi anii towaru, wys,phenecphas ewvpnpkegrips tRlsdidgdw zaci
Aby chronil sifi przedpine¢ede neavtsawpnriloiwve$ nusditeWly mdk i
rozs NdkeiSdm. zainteresowali Smy sin przykgdadowo of
mo Ue my obejrzel . W przypadku droUszych towar - w
internetowycchzys pgreaswd faipycj a kupna za pobrani em. J e
I

n
strony sprawdzajmy teU zawartoS$S paczki, kt-rN ot

Warto telU zamémwyowjah zZwikNzanmMaizl et rvaynmsiaekrcijalne nze :

potwierdzeniaprzeleww. To moUe byl przydatne w ustaleniu sp

JeSli przykgadowo otrzymujemy mail od firmy, z Kk

upewni jmy sinf, Ue na pewno do tego d d¢apny. dodobni€& ani m

wprzypadku rezerwowanych pokoj - w, apartament - w, d

sprawdZi , zrezygnuj my

Liczba oszustw internetowych wrasta np.epcz Swi ft a mi czyYzbDestempOws eakh

fikcyjne firmy wykoz y st uj Nce te okresy. Przed wakacjami, \

przykgadowo na of er tkaaocih, wdyom:jwnu. &p &rctyg meyrcth- vw o

Przeciwdziaganie cyberprzestnpczoSci j est Wy mi en

w2015r . We wszystkich komendach wojew-dzkich, takU

tym zagadni eni em. Pol scy policjanci maj N byi te0U

6.31. Zasady bezpiecznej pracy przy komputerze

Podczas pracy biurze( pr acy i wokqudl ckasaw doanw) z nst o p o skKpmmutegme my s

wpozycj.i BsareddzzoNcie§t ot nego znaczenia nabiera zwif

obci NUenie krnfngos gQspoabyi pmiarc$iiNc gr pbizsgtiuk @ mp uotker reaS
dol egliwoSci: b-le ggowy, kriigosgupa, nadgarstka,

Gg- wny mi cvzg/g”r]wwajal‘ilrﬁymi na war unki pracy, wrpzd a j n o

bezpiecznN prad&i z komputerem

f  mikr oklimat pomieszczeniatemperatura i 0N 24A Clatem23i26AC wi | got no Si  po wi
65 %oraz lekki ruch powietrza ws kazane, aby pomieszczenia posi ad

1 pomieszczeniddl a st anowi sk komput e naskisyowdnewowonmyp pos o «

1 oSwieipeniem i nat iUeni e oSwi et-84&020381 zalecana jest j N P
stosowanie oSwietlenia og-lnego,

f biurko i o wysokoSci dopasowane] do wzrostu pracowl
oszerokonsaclinemi nod 80 do 90 c¢cm a dgJugoSci mi ni m
zmi eSci gy sifn na nim klawiatura, myszka, podst a\

f monitorpowi ni en byl ustawiony:
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- w takim miejscu, aby nie odbijsatgcone,si i w nim Sw

- w o Linii wzr oku patercego, na wprost operato
refleks-wpﬁ‘glaeslzayd,\lhych wi docznoSi obrazu,

- tak, aby odleggoSi uUytkownika od ekranu wyno
wy n o s i0ldo 56cth), 4

- g-ynbrzeg ekranu monitora powinien byl nieco n

1 kr zemgima
- posiadal podstawid pificioramiennN wyposaUonN w
- posiadal moUl i woSi regulacji wysokoél siedzis
- posi adizizepomodp-rki, aby moUna bygo opieral \

mi nSnie ramion i karku,
- powinnomi el regul owanekbopgosgapi wpodpiekall AndTFwi o

T myszkaio ksztagcie dopasowanym dc(strodygrﬂemetowe)abycrao@aklil |z
dgoE od kci uka efpeydgdie@emyszpal zapwobi ega nadwer nUeni

 klawiatura i powi nna byl usytuowanN w | inii Srodkowe]j
kl awi atur ze w smoél bwon&it ubpabnygi a n aidKgaviatara k - w
ergonomiczna,

f  uchwyt na dokumentyp o d n -jeste k wn i e U dodatkiém gostanowiska konmerowego,

f postawaprzy pracyinal e Uy :

- opi si &l pl eciaemi kroz @ep@a c

- ramiona powinny zwisal swobodni e,

- trzymal gokcie przy sobie |lub oparte na pornfcz
- regul owal wysokoSI fotela, pamintaj Nc, aby sto
- nogipowi nny byl zpodtkeNwekopaoastchm.

Nieprzestrzeganie zasadph pr zy komputerze moUe byl powodem p

objaw-w chorobowych. Ni ekt -re z nich to:

1 RSI (ang. Repetitive Strain Injutyi ur azy na skutek chronicznego pl
Powstaj N na skutek dfuegantnrodajegoCzpicwtear wdni d
mont aUowych, pi szNcych na kl awi atur ze, graczy
ipracowni k-w | T. Choroba ta |jest powodowana gg@
pozycijisiedagaiiewhSczi norUder wy przez dgfugi czas, &
sin cziypmwsagSigia komputera za pomocN myszy i kKl awi

1 Zesp-§ ci eSnijayndrang ssthrei canadis cafpi St an chorobowy powst
dgugotrwagego uci sku nenas medianpso §i e g kkéhale madgargikdia c .
stanowi sku komputerowym, wynikajNcy z nieprawid:
przy pracy na klawiaturze.

f Skrzywieni erkzryn &d segwajppa pozycj i .

1T Zapal eni e nadkgykci a boczne90|1ke§t:| bolaemi;elﬁnejjo,l
wyni kaj NcN z niawgmakSic,i wappa queplclzensmy s zk N komput e

1 Syndrom widzenia komputerowegazdefiniowano pod koniec XX wiegk. ZmiAczeni e oczu,
widzenie, nadwraUliwoSIi na ostre Swiatgo i uc z
dol egl i woSci wystfipuj Nce u os-b, kt -re przez
(http://www.poradnikzdrowie.pl/zdrowie/oczy/syndremidzeniakomputerowegegprzyczynyobjawy
leczenie_40505.htl

Zapobiegal schorzeniom moUna

f upr awegalgriiedzumiaem j aki S og-l norozwoj owy sport,

T wykorzkstujkNe chwile przerw w pracy na wykonani
 wicze® gi mnanspt.y;czeskxcechty ciaga, wyci Ngani e ra
irozlu¥nianie mi b8diychagj eggmbhekid dgoni, palc-w,

T wykonywani e | wacenelgksoczljl Naykectpowy Uej )

T wychoma Ngwi eUe powietrze |l ub na przerwn z dal a o

632Komfortowe i wygodne nUyemoeUl b ewvze . e nChrecghici  zbaypGeomnyi

odpowi edni komfort Oyci a, bez ponoszeni a wy soki
zel ektrycznoSci w spos-b Swiadomy i racjonal ny.
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Zasady pozwalache oszczndzalywmmwglmpeimmmrW@mmM

i waNkomwiter w ci Ngu idwjguNtszzayncihe pir zveyriMNycvew nm & Wy wo
ur zNdzeni a,

T wygNczal sajnebeetcihtcoermy p kamputeygwa | o peja®oi u od bi ur |

T odpowi edni o s keaasifaniagkompuwtenea i o pcj

1

ustaw isystemkomputerowytak, aby monitor pdilku minutach m e u Oywania przecho:
Mstandbpy, a po ki | knuu tnaacsht fwpyngyNechz ani si i cagkowi ci e,

f dokonywal zakupu monitora o odpleyime & it &iraynr me k N
mni ej energooszczndny,

f nie stwysymawsaiacza ekranu, ni e@zemontogj sza to zulyci

T wygNwzsalel kie urzNdzenia przygNcezokicer zdyas t laamp u ttg |
drukar kn, skaner , mo d e m,

T ogNczal z gniacvdNdzeg@&dpwaeko 3inyechs Np omiee ruad y\waerre
ni ezal eUnie odjudgow dDY % atagraida wjaeaat

USpi @mi est an oszczndzania energii, kt -ry pozwal s
przywiece@edgnej zdolnoSci komputera do dziagani a,
Komputer pozostaje wgNczony, ale zuUywa mago ener

pracy komputera moUna natychmi agym kdnpyzeowahopr a
Po nac kidwisd lbgo Windows ¥+l n a s bthNgicie panelstawieniaw kt - rym nal e Oy
pozySgsiem a n Zaslafigimsei.eni e

Ustawienia — O X

% Strona gtéwna Ekran
| Znajdz ustawienie sl Przy zasilaniu z sieci komputer wytacza sie po
10 minut v
System
L3 Ekran ;. .
Uspienie

Aplikacje i funkcje Przy zasilaniu z sieci komputer przechodzi w stan uspienia po

15 minut ~

]

Aplikacje domysine

L] Powiadomienia i akge

Powigzane ustawienia
I (© Zasilanie i uspienie
Dodatkowe ustawienie zasilania

Rysunek 170knoZ as i | a ni esystemwdperacygnegd Windods

Naci Snifncie przycisku zasilania w obudowie kompu
oszczndzani a e8epirgmniemazywany

Kalibracja monitora

Wi nkszoSi sprzedawanych monitor-w nie |Raegopai est ¢
poddNczeniu zakupionego monitora do komputera po¢
intensywnoSciodphowoedwi RGB podSwietlenia ekranu
Wcza&eprac;uerdzeGE mraz ebnaot Senryicahch wart o oamgramiazy,| gnd
wgaSni e podSwietlenie konsumuj e wi nkszoSi ener g
automatycznie po przejSciu na zasilanie bateryjn
odpowi ednich skr-t-w klawi szowych.

6.3.3.Recyki ng sprzntu el ektronicznego

Odpady el ektryczne i el ektroniczne powstajN i bno
szybkim starzeniem sifn urzNdzeE. 1 oSi odpad-w el
skonstruowana jeste| e ment - w zawi er aj Ncych snualsetéhgnbcajie anbiye boed:
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tego typwdpoafiiegdyi dao punaktnans tzinbpinirekido zakgadu pr

poddane odzyskowi zgodni e z zasadami ochrony Srod
Podczas przewar zani a odpad-w zostajN z nich wyselekcjon
do recyklingu i ponownego ich wykorzystania (tworzywa Sz
iinne) jak r-wnieU elementy nmiaelbeeleypi pocddal duai ek
(przedgNczni ki i ¥Fr-dga Swi at §Ja hkaeneituszeidoneiyciene). t il ,

Selektywna zbi - -rka, demontaU w wyspecjalizowanyc
ni ebezpiecznych substancji i ©pierwiastk-w, chroni

Recycling papieru

KaUda firma wytwarza duUe(dbka8elkotespenderdji &g -w ed rswky
sifi dezaktualizuj N. T o codziermegaNjepoirzetine Sapierotvé dokumenty wa d
biurowep o wi nny bng, la uzpskasazmakulatura przekazana do recyklingu.

634Ugat wienia sprzint owew dulUay tnkioewpaeng nuo skpormapwunt yecr ha :

T myszki [ kl awi atury kompitesowenj kwbr gmiowmo Una d:
1 monitory brajlowskie,

T drukar ki, kt -re drukuj N brajlem, a tym samym umc
Ujat wienia programowe: N

Program Lupa (https:/support.microsoft.com/pl/help/11542/windowsisemagnifie) s g u Uy do

powi inkszania r-Unych cznSent relkm aun g a ti.wAbyedsh srgbirs t v u
ot wormylie Oy knaiszslogoWindowsa® i + (znak plus)Aby ot worzyli [N przy

dot ykowego | ub mys zSfart, pgemtsgwigria >d@ apwizg o] a Llupap st i p L
anastninpnie przesw@w wvwdki W egb swarczzeeni a .
Programlupaudostinpnia trzy tryby:

T Tryb pegnoekranowy. W trybie pegnoekranowym | esH
ekranu [ wybranego pozi omu powi nkszeni a, caga
jednoezeSni

T Tryb lupy. W trybie lupy | est powi nkszony obsz
wska¥fnika myszy przesuwa sin teU powinfnkszony obs

T Tryb zadokowany. W trybie zadokowanym jest pow
pozosth e ni ezmi eni ona. UOyt kowni k moUe wybral, kt -

Aby zako@®zyl praahe@y olawiszeiego Windoves ®, a neaEsctubpni e

wybierz koannaspipni Zamkyijmiae rpa skruapyairzkid z i L

System Wi ndowsk!|wdw sattiupmi a@ lati eelUoNwN do narzidzi u
ekranowej moUna uUOywal Zzami ast kl awiatury fizy
tekstu. Klawiatura ekranowa to wizualna klawiatuza wszystkimi standardowymi klawiszami. Klawisze
moUna wybieral za pomocN myszy lub innego urzNdze
Na r z fkdawiatea ekranowamo Un a owokoieCzwit r um u § at nwa cei BklaleiszN ol p u
logo Windows &+ U, wy bi er KjaNatura,ogpmagip ni e P r gueak uwabzaize
Klawiatura w c el u | e [httpsw/@udpor.micrdsadt.comApl/help/10762/windowsiseon-screen
keyboarg.

Narrator t o program do odczytywania zawartoSciopissjgr anu,
zdarzenia, takie jak komuni katy o bgndach, co umo
Nar z i Nazratoe mo Una o wwknie£gnirum ugat wi e CE(IogboWirtdcpr# + U).
(https://support.microsoft.comApl/help/22798§.

ga
czi

DuUy k qpmotwoalsutj e zwi nkszenie kontrastu kolor - -w, dzi

gat wiejsze. | Alby wymjaNwegByd zry a c iSkifh+Ndwy At Brimti Sereer

W pr z e gGobyte €ramemo Unmaj dowal tr &8cszuwppewhad§plU Gg

uzyskiwal wskaz- wki dojazdu, wysydgal wi adomoSci

wyszuki wanie | ub wykonnaall e|Uryn\gfkrh|kdrakJn¢t§’;|arawe16trorg$y)Iasem

wyszukiwania. JeSli z adamay ep ytdgpmiwd ,e dbfy i moUe usgy
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7* Programowanie
Konfiguracja komputerapozwal aj Nca rozpocz NI (upwdoonil): w dowol nej

1.Sprznt komputerowy

Oprogramowani e powinno byl zainstal owane na odpo
komfortowe WUytald eWapoiSeiznad zeni a i dostipnych Sr
konfigurampje sprzntu
Konfiguracje CPU RAM Dyski Karta
graficzna
Podstawowa np. Intel Corei3 |[Kompat ybi |l | SSD256GB Wy daj no
Aplikacje biurowe, 8GB, umoUl i |[HDD1TB |Sredni e
Internet, odtwarzanie rozszerzen w niskiej cenie
mul ti medi - w do 16 GB
rozdziel czof
Sredni a np. Intel Corei5 |Zest aw dw- [SSD512GB |[Karta S
Odt war zani e standardowych HDD 1 TB kl asy z
(do rozdzi el modug-w DD na przy
ii ch o lgnafikeb k a opoj emn@BSc i
2D/3D, gry
Obr - bka np.Intel Corei7 |Zest aw dw- | SSD1lub Mocna
mul t i medi - w,| Najmocniejszy modug-w o 2TB high-endowa
zaawansowangrafika3D, | procesor Skylake| 8 GBi dwa zestawy | HDD 2 lub karta
gry, serwery daj N gNczn|4TB

Oprogramowaniemo Una zai nst alstacjyaboczejhutk atldejser wer ze obsg
terminali.

Stacja roboczat o wysoki ej kl asy komputer o wyUszej wy daj
wzglidu na moUl i woSIi przetwarzania grafik,nakomp.t
k t miest instalowany system operacyjny i wszystkie potrzebne programy

Stacje robocze wykorzystuje sin wszndzie tam, g«
wst ani e komappterwsohisty C . Przykgadem zast osoaukowd aalsdl pel
zastosowania komercyjne, npdw z eni e ani, madjeir ik ofmplum-ew owych it p.
cenn, stosunkowo niewielu tw-rc-w wykorzystuje st

uUyciu wysokiej klasy PC.

Terminal it o urzNdzeni e e | mdnitoraconaz &lawaerry. Tefnindle meo sz adaj N
oprogramowania, nimo g N wiaft ® wsapd o sw b s aTmeordmii red Iney pdocerirdinegpo n e <
komputera( ser wer a) o d u U e jKomputec gentrloybnazainstatwaneoopregramowanie
(aplikacje isystem operacyjny), kt - r ego kor z ySetrajeN tzearrnziNhdazlae . c a g N

wykonywane sN w przydzielonej kaUdemu uUOyt kowni
prezentacja i sterowambdly wa si i z kaUdego terminal a.

W zaleUnoSci od iloSci podgNczonych terminali o
komputer centralny (serwer) powinien mieil odpowie

Zalety stosowaniaterminali:
1. Nie potrzebuje instalacji systemu operacyjnego i po paru minutach jest gibdopvgcy w sieci.

2 Nie potrzebuje instalaciji oprogr amawam ind su Uyatt koo
skonfigurowal 18 terminali.

3. Pr z eci n tsploatacii termisalaevinosi 1700 godzin.

4. Ter mi nal nie potrzebuje obsgugi i konserwacij.i

6.ZuUyci mdnggoéeNrdmi nal a waha sifi od 15 do 18 wat.
8. Lepsza organizacja miejsca pracy,
9. lepsze gospodarowanie licencjam

10. Gatwe i szybkie wgNczenie do sieci
Takie zuUycie energii m: wi samo za siebie na kor
przez takN oszczindrbo9ldoevieskei inaduz@zmekza sih
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2. Instalacja i konfiguracja dowolnego sys e mu oper acyj nego o.rRolecanpne g n a
systemem operacyjnym jest aktualdigndows 10 W ni ekt - rych =zastosowaniact
z dystrybucjiLinuksa(np.: Ubuntu, Debian, Fedorkjb macOSHigh Sierra

3. Instalacja i konfiguracja pakietu antywirusowego i innych zabezpiecze®& pr
zar - wno doifirmyo Ralkiety jaraykwirusowe(np.: Bitdefender Total SecurifyNorton Internet

Security, Kasperskyotal Security ESET Smart Security, avastiternet Security, iinnep os i a d a | N za
(firewallor az umo Ul iuwi zaNidlzngo@® h z @ ol fievs ipy jic zz a.gr oUeni ami

4. Instalacja i konfiguracjia pr z e g | Ndar ek . Wrazt zeystemertandows 10 otrzymujemy
pr ze g |Mtosoft kdge. I nne popul arGoogle @hromggzilldNFarefox k it o :

5. Instalacja i konfiguracja oprogramowania biurowego oraz poczty email. W zal eUnoSci
przeznaczenia (dla uUytkownifki-rwm)d onmoolhya Ofkice plil z np a ka
lub Office 365.0ffice 2016 Professionalpor - ¢ z weprrsojgir a2rd W6 Wor d, Excel, P
iOneNoteposi ada nowe iteracjcesproltamewwBPpbmaghpN zw
[ pozwal aj N zrobil wifdcej w kr-tszym czasie. Jedn
dokument - w online, co ugatwia wsp-gpracin z zespogam

6. Instalacja pr z e g | Ndakka@i);ﬁgat n yAdoper Aciplraia Reader D@ zaufane,

standar dowe rozwi Nzanie do przegl Ndani a, dr uk owe
moUl i woSci ni U inne narzndzia tego typu. Teraz pr
co pozwala wyj Nt kowoPBRtwa Kommgwtsdradctz iplurkzNdzeni

7. I nstal acj a i konfi gurm.cr -alnpergog rtaymp w ardytt krow,y
id¥Twi nipowgramy do zarzNdzankai igowd;pglkvadwewofdmnsamc
mat er i argzoNwkez anizaa z a)s ob a mi l udz ki mi

8. Instalacja i konfiguracja oprogramowania dedykowanegor e al i z funkdjec spaxydizne dla
wybranej branUpwed@ug dak ag8j @pegybt @m o d eekrubabis g u g i
multibooki, systemy 4earningy sklepy internetowgarchiwizacja danych

9. Instalacja oprogramowanian a r z n d z npdC®leagepOdkurzaczDriverView, Total Commander

10.l nstal acja oraz konfigur ac,ppaSkpepA@Buni kat or -w i nter

711*Zar - wno oprogr ajnokvaini e0Oytzladwewe al owani u j est g«
Czasami jednak niekt-re jego elementy nie sN zain
iDomy S| niDeweldpernt a | est wapli®agj Mictosoth Ward, al e mo Udoa | N
wst NOki, jeSli uUytkownik np. chce makowor zyl | ub wu

Wy Swi et | Deweleperk ar t y

1. KIi kniPjik. kartn

2. Kliknij przycisk Opcje.

3. KI i kni jDopsotzoyscojwy wa.ni e wst NUK i

4, Wobszarz&o st os uj orax a NtUK i gagnace poke wyborDeweloper.

T Program Poczta d | a systemu Wi ndows 10 Wy maga wstipnej
uruchomienii d odani a wczeSni eggmaiut wor zonego kont a

Programy uUytPhmoowe wp ksi-ackgj MoUna zomdcjeFi interesuj

7.1.2* Na witrynieMicrosoft Edged poradyz naj dzi emy i nformacje dotycz Nc
przegl Ndar ki

W pr ze gMosithaireboe w Ot w- r z =nenaj duppepa & Dostosuj ymo U1 i wi aj N

dostosowani e menu i pask-w narzindzi do potrzeb uU
W prze g(Botilgdb@Chrcrmew Dostosowywanie kontrolowanie , z n aj d wpcja Usswighia,

umoUIl i wi aj Nca dostosowanie aplikacji do potrzeb wu
Na witrynie http://www.gg.pl/pomoc/ z naj duj N sin wszel ki e i nf or ma ¢

komunikatoraGG.

Na witrynie https://support.skype.com/pkype/windowsdesktop/ z n a j d u j N sin wszel k
dotyczNce uUytkoSwaeni a komuni kator a

46

Szczecin 2018


http://www.tp.szczecin.pl/
https://www.microsoftstore.com/store/mseea1/pl_PL/pdp/Windows-10-Home/productID.320428400?s_kwcid=AL!4249!3!105024302212!e!!g!!windows%2010&WT.mc_id=pointitsem+Google+Adwords+Windows+10+-+PL&ef_id=WEsSCAAABeb52c6E:20161209202024:s
http://www.linux.pl/
http://www.apple.com/pl/macos/sierra/
http://bitdefender.pl/
https://www.google.pl/chrome/browser/desktop/
https://www.mozilla.org/pl/firefox/new/?gclid=CL_dwPSO49ACFdaRGwodSUsGcw
https://www.microsoftstore.com/store/mseea1/pl_PL/cat/Por%C3%B3wnaj-pakiety-Office/categoryID.70210000?icid=All_Office_ModC_Compare_22092015
https://get.adobe.com/pl/reader/otherversions/
http://www.piriform.com/
http://www.franmo.pl/
http://www.nirsoft.net/system_tools.html
http://totalcmd.pl/
https://www.skype.com/pl/
http://www.gg.pl/
https://microsoftedgetips.microsoft.com/pl-pl/0/?source=menu
http://www.gg.pl/pomoc/
https://support.skype.com/pl/skype/windows-desktop/

hLINF 026 OY ¢ lwikvbtadzsrdzecin pp ST NT &I 1ZA S LINT 6+ T F &G NJ So2ySo

7.1.3* Dostosowywanie Windows 10

Zmi ana wystenaopérayjegoWindows 10 pozwala o st osowal go do potr zel

coos i Ngn Niergpnongi pracw fi

1. Dost os owa n iirderfejswy dplindyvidualnych potrzeldokonamy w panelu Personalizacja
(sekwencjeStart > Ustawienia> Personalizacjal ub po kIl i kni Aci u popupivy m kil
i wybraniu poleceni&ersonalizuj).

Ustawienia - O X

% Strona gtéwna

| ZnajdzZ ustawienie C |

Personalizacja

Przykiad tekstu

Kolory

g Ekran blokady

=z Kompozycje

&85 Start

Wybierz obraz

EEL =

Przegladaj

& Pasek zadan

Wybierz dopasowanie

! Na é$rodku v ‘

Rysunek 17PanelPersonalizacjaystemu operacyjnego Windows 10

a) Po kIl i kniTigopulpitu),arodljnia s kor zyTsjtoalaby wmemwual | edn
d o st npnyobraz, Jedndlity kolor,Pokaz sl ajd-w
b) OpcjaKolory pozwal a dobr al kol or wiodNcy dla cage

go

c) Modyfi kowal mektan dlokady, wnkte-Or y poj awi a si fi, gdy
bezczynne.Po wybraniu opcjiEkran blokady, moUna wyhbrazalo ktayzp:s!l aj d -

W centrum uwagi Windows( codzi enni e wybiera inne zdjncie)
d) Kompozyciat o pogNczenie obraz-w t§ga pRolskoizystaniu kol
z sekwencjiPersonalizacja> Kompozycje > Ustawieniakompozycjip o j awi a it rgkm o,

mo Un a zmienil jednoczeSnie tgo pulpitu, kolory
kompozyciji mo Un Micrgsaitb r al z wi tryny

2. Dostosowywanie do indywidualnych potrzb interfejsu systemu Windows 10
Menu Start jest centrum dowodzenia systemu Windpwsd | at ego wart o przystoso
a) Aby przypiSitwgbr mepuprogr am, wyszukaj goh na |
aplikaciji, a nastnipnie kIl i knHRrzypnij(dp pkraju starjolwegee r Las] uNnci e

skr-t-w niepotr zebS8tgrtcdokonamayk t i & 2jj Nz Mz mm) i wy
Odepnij odekranu startowego

b) W paneluPersonalizacja (sekwencjaStart > Ustawienia > Personalizacjal ub po Kkl i kn
prawym klawiszem myszy vpulpit i wybraniu poleceniaPersonalizu) wy bi er zStag.e k cj n

Pierwsze trzy opmge bdpywSwiaatalj &niza Ma@niak ac jwini i
wy br al (Dakumérgyr Fobrane pliki, Grupy domowe, Sieci i Ustawieniay Swi et | an
w menuStart.
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3. Dostosowani e paska zadaEE

a) JeSli rkeog wlyasrt ming z jeaklte)gcp?o zpyrpog\lrlargu) dw paska
b) W paneluPersonalizacjaw sekcjijPas ek madmaE okge SpbfoPeni e na
l ewej, U g;ry)dBguprawe]
c) Zaznaczenie pold Uy j magych pr zypcoizsma:l va pzmakemlzladacdi roz
d) OpcjaWy bi er z i kony wy Swi eptolzawnael anaokpaSkul zadaEr
wySwi et al powi adomi enia na prawym Kk Nm@ikbbau pas
chmuryOneDrivepr zydaj e sin, gdy korzystamy z te|] us g
e) Rozmiar tekstu i i kon moUna zulejni mbdzd=zioe |pcrzzoy
czemu praca w aplikacjach staje sin gatwiejs:
kursora wybieraJstawienia ekranu Z prawe|] strony pojaai zmi &n s
rozmi aru tekstu, iwkon oraz innych el ement
MoUna teU pr zejéi do ugbhawae€owananuskahwkaeipiNg
wpaneluEkran. Nast ipni e \Wwlmwainsowapad zmiana rozmiar .

el ement - w
4. Pulpity wirtualne
Rozszerzeni e obszaru rotboczwaymi aj edddamkblwiyveen breom
Wi ndows 10, mmodllémwiee jesszadr u roboczego na kil ka
iuruchami ani er pUroyamp wl miat ach
Pulpit wirtualny jest potnUnyrki @ago z dbbgaipapikacjido or
umi eszczonych na r - Un jedeh pulpitudo pracy, alrudi pulpit\déa roprywkisy,k § a d
filmy i muzyka), czy kolejny pulpit do hobby nmajsterkowanie, gotowanie

Wirtualne pulpity na pasku zada@®
Domy S| stgwieniempaska zadaE& | est wy Swi etl anie okienek

iodgraniczenie program-w dziagaj Ncych na innym pul
Ustawienia — O *

3% Strona gtowna Przyc]aganie

| ZnajdZ ustawienie o Automatycznie rozmieszczaj okna przez przecigganie ich do

krawedzi lub rogdw ekranu

System Wiaczone

= Ekran Gdy przyciagne okno, automatycznie zmienri jego rozmiar tak, aby
wypetniato dostepne miejsce

Whaczone

Aplikagje i funkgje

Podczas przyciagania okna pokaz, ktdre elementy sasiadujace

i

Aplikacje domysine mozna przyciagnac obok niego

Wiaczone

L] Powiadomienia i akcje 2

Gdy zmienie rozmiar przyciaggnietego okna, rownoczesnie zmier

(" Zasilanie i uépienie rozmiar wszystkich sasiadujacych przyciagnietych okien
Whaczone

= Pamief

1 Mapy offine Pulpity wirtualne

@ Tryb tabletu Pokaz otwarte okna na pasku zadan

Wszystkie pulpity '

Po nacisnieciu klawiszy Alt+Tab sa wyswietlane otwarte okna
=1 Wyswietlanie na tym komputerze
Wszystkie pulpity '

Rysunek18S e kcj a Obsgdguga wi el u systanthap@&aoyjnegoadNinedws10Us t awi e n

Aby to zmieni [UstawienidwesékgiOtvs jagal widé lau opada Ewy Swi et |
na pasku zada@E wybr aWszystkierpapitywi j al nej listy wartoS
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DomySI niAlerTabpkewtal a na przegNczani e pioam yidlz yn a kmiaen
pul picie. W ustawiemolrnad wiKRet¢nyladampip iAtSbhkdor zy st
przegNczania sifi pomifidzy wszystki mi oknami wszys

Korzystanie z wirtualnych pulpit- - w

Pulpity wirtualne powi NzmaskiseNm zz afduand.c j \Na Wi ansdkouw s :
przycisk Wi d o k ﬂ:ih(hhla:E+Tab), a nlalsit kirphii Mqwy pulpit,i skkt - ry poj a\
w prawym, dolnym rogu.

Zostanie utworzony nowy pulpgibzwah j Ncy uruchomi i nowe programy, ot
PrzegNczanie sifin mifndzy pulpitami jest proste, d z
na pasku u dogu ekranu.

Rysunek 19Wi r t ual ne p ul p isystgmuwpeldiyjdegindows ¥0d a E

Ot warte okna moUna przenosii aidjkezdaca@mpeluhali ¢ Uy na
kli knNi prawym przyciskiem myszy wRmbhzamiee pkhdt, - ray
bndzie widoczna nazwa docel owego pul pitu.

Aby zamknNi wirtualny pul pit, nZamkigy ka -proyd go oNdazwiea
kursor myszy znajdzie sin na miniaturce pul pitu.

714*Systemy serwer -w internetowych

Ok r e Ssereer internetowyst osuj e si i w odniesieniu do:

f sprzitu komputerowego [boatgNazamddgau|jdNc egioe wik rlerStl

f oprogramowania dzi agajiNceqgosemravetry mplUeotlokmnpgwt ekrozna
DNS, FTP, HTTP, NNTP, SMTP.

Na serwerze uruchomiooly jestkilka pr ogr,&m--we zapewni aj N Swiadczeni
naszejobecnoSci w | ntka ey i wspecj@ieowany jest \& jnnym zadaniu. Jeden
odpowi ada za wySwietl ani e s t-mad feszakd\ivy zarzecmwywani@a o0Db s
plik-wtd. Takie rozbicie@erofé&sjyohalfruynrkcpod&wSaide z
Swiadczonych usgug.

Serwer WWW (ang.web serveri programd z i a § a eierze intemetowym obsJuguj Ncy
protokogu koHiTMi Kasyejrwegem WWWsiNEzkosmphizegbidlaet
i nt er,nek fodvikteatenj e gby pobrsalir omsik aAMAM N

Serwer FTPiumo Ul i wi aj Ncy wymianin plik-w z komputer ami

Serwer aplikaci mo Ue odnosi i sifn do:

f serwer w sieci kompupogramywew , s »d zplgagjeNiclyyStcdi w wjee  d
wykorzystaniaprzems Oyt kowni k, w zdal nych

f program komputerowg zi adaj Ncy na zdal ne|j maszynie obsgug!l
kt -rej dostnp zapewnia. UUyt bo wmeakkinbghdlovejkieruei 1 z a
UNdani e daplkacj braaneagoSi operacji odbywa sifin po
organi zacjuidosktipnia danN aplikacjn.
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